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1. Altaldnos rendelkezések

11

Torvényi hattér

A hazirend az alabbiak figyelembevételével késziilt:

1993. évi XCII. torvény a munkavédelemrdl (Mvt.)

1995. évi CLXV. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari
anyag védelmérdl (Lt.)

1996. évi XXXI. torvény a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl és a
tlizoltosagrol (Tvt.)

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevOk juttatdsair6l és
kedvezményeirdl (Ptr.)

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(Gyvt.)

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol (NM.)

1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik
biztositasarol (Fszeb.)

2003. évi CXXV. torvény az egyenld banmasmodrol és az esélyegyeldség
elémozditasarol (Ebktv.)

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl (Ikr.)

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

2011. ¢évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

2011. évi XLI. torvény a nemdohanyzok védelmérdl

2011. évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informécioszabadsagrol (Infotv.)

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az 4allamhdaztartasrél szolé torvény
végrehajtasarol (Avr.)

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéserdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol (R.)

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol
(NKkt. vhr.)

2012. évi L. torvény a Munka Térvénykonyvérdl (Mt.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyveérdl (Ptk.)

2013. évi CCXXXIL. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

16/2013. (11.28.) EMMI-rendelet a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol

17/2014. (111.12)) EMMlI-rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl.
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e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok uj életpalyajarol (Puétv.)

e 2023. évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdeki bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrol (Pt.)

e 401/2023. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1 életpalydjardl szolo 2023.
évi LIL torvény végrehajtasarol (Puétv. vhr.)

e 402/2023. (VII. 30.) Korm. rendelet pedagogusok uj életpalyajarol szolo térvény
szerinti felzark6zo és kedvezményezett telepiilések listajarol, valamint egyes
kozneveléssel Osszefliggd kormanyrendeletek modositasardl (Fktr.)

e 16/2023. (VI. 9.) BM utasitas a belligyminiszter iranyitasa, feliigyelete alatt allo
szervek és intézmények részére felajanlott adomanyok elfogadasanak rendjérdl
sz016 szabalyzat kiadasar6l (Adomany. bmu.)

e 18/2024. (IV.4.) BM rendelet a pedagogusok teljesitményértékelésérdl (TER rend.)

o Az Oktatasi Hivatal altal kozzétett, a koznevelési intézményekre vonatkozé TER-
dokumentumok a pedagégusok és vezetok teljesitményértékeléséhez (TER-
dokumentumok)

e A Kormény 245/2024. (VIHI. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a
targyakra vonatkoz¢6 eljarasrend részletes szabalyair6l

A hazirend érvényessége

1. A hazirend az iskola belsd életét szabalyozza. Hatalyos az iskola teljes teriiletén,
az iskola teriiletére valo belépéstdl annak elhagyasaig, illetve szervezett iskolai
rendezvényeken ¢és a pedagdgiai programban meghatarozott iskolan kiviili
rendezvényeken, ha a rendezvényen val6 részvétel az iskola szervezésében torténik
(pl.: osztalykirandulas, versenyre utazas).

2. A hazirend érvényes a tanulokra, a tanuldk sziileire, pedagégusokra és
az intézmény dolgozodira egyarant.

3. A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el a diakonkormanyzat és az intézmeényi tandcs
egyeteértesi joganak gyakorldsa utan. A hazirend médositasat meghatarozott eljaras
keretében barki kezdeményezheti (lasd: zaro rendelkezések). A hazirend a hatalyba
1épés napjatdl visszavondsig érvényes.

4. A hazirend eldirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie. A hazirend egy-egy
példanya megtekinthet6: az iskola konyvtaraban és az iskola honlapjan.
A hazirend elérhetdségét minden sziilé megkapja a Kréta rendszeren keresztiil,

melynek megismerésérdl Kréta kérddiven keresztiil nyilatkoznak.



1.3  Altalanos szabalyok

1. Az iskoldban a tanuldk a tandrai vagy tanoran kiviili foglakozasokra csak eloirt
felszerelést hozhatnak magukkal. Egyéb targyaikért az intézmény nem vallal
felelOsséget.

2. A tanul6 eldontheti, hogy Kisebb értéktargyait megdrzésre leadja-¢ a tanari szobaban
vagy a portan. A megodrzési id0 alatt az iskola a targy feliigyeletét és allaganak
meg6rzését vallalja.

3. Esetleges lopasokért és rongalasért az iskola felelosséget nem vallal.
A tanulo, a sziil6 a kar bekovetkezése esetén semmilyen formaban, indokkal nem
teheti feleldssé az iskolat.

4. Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola titkarsagan, portajan kell leadni.
Az iskola teriiletén elhagyott és egy évig nem keresett ruhanemiiket, taneszkdzoket
az intézményvezetés a didkonkormanyzat egyetértésével jotékonysagi célra
gyerekeknek ajanlja fel.

5. A tanulok az iskolaba érkezéskor kotelesek a mobiltelefonjukat kikapcsolni és
a tanitasi id6é/nap végéig leadni az iskolai megérzobe! (Szaktandri engedéllyel -
tanitasi céllal tandran is hasznalhatok). Az 6rakozi sziinetekben, illetve tanitas utan
az iskola auldjaban és udvarain a mobiltelefon haszndlata nem engedélyezett.
Az iskola teriiletén engedély nélkiill kép, ill. videofelvétel nem késziilhet.
Ha a tanuld megsérti a vonatkozd szabalyokat, a pedagogus elveszi a késziilékét,
ami csak a sziildnek adhat6 vissza a napi tanitasi 1d6 utan. (részletes szabalyozas a
12. sz. mellékletben)

6. A KRETA e-naploba bevezetett informaciokat a sziiléknek havonta meg kell
tekinteni, ennek havonkénti ellen6rzését az osztalyfonok végzi el.

7. Az iskola teriiletén és szervezett iskolai rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt,
energiaitalt, kabitoszert fogyasztani (birtokolni) tilos!

8. Tilos a tanitasi ordkon étkezni és innivaloét fogyasztani, az iskola teriiletén
ragdégumizni. Barmely mas esetben csak a pedagdgus engedélyével.

9. Az iskola tanulo6itol kulturalt, tiszteletteljes, udvarias, viselkedést var el, az iskolan

beliili és kiviili iinnepi rendezvényeken a didk megfeleld 6ltdozetben jelenjen meg.



2. A tanulok jogai

2011.

évi CXC. torvény Nkt. 46. §. (Kiilon intézkedési szabdlyozast nem igényel.)

A tanuld jogait és kotelességeit egymassal 0sszefiiggésbe hozni nem lehet, azok ra kiilon-

kiilon érvényesek.

2.1 Altalanos jogok

1.

Ha a tanul6 ugy érzi, hogy emberi méltosagat, vallasi, lelkiismereti jogait
megsértették, segitségért fordulhat osztdlyfonokéhez, a didkdonkorményzatot vezetd
pedagégushoz, az intézményi tanacshoz, illetve irdsban panaszt tehet az iskola
igazgatojanal, és a torvényben meghatarozottak szerint kérheti az 6t ért sérelem
orvoslasat az iskola fenntartojanal. (3. szamu melléklet - Panaszkezelési szabalyzat)

A tanuldnak joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval véleményt mondjon
az 6t nevel0 és oktatd pedagdgus munkdjarol, a Pedagogiai Programrol, az SZMSz-rdl,
a Hazirendrél. Ezt megteheti a didkgytiléseken, tanordn a tanar altal megengedett
keretek kozott, illetve az orat koveto orakodzi sziinetben.

A tanulonak joga, hogy ellene kollektiv biintetéseket ne alkalmazzanak, azaz masok
viselkedése, magatartasa miatt 6t hatrany ne érje.

A tanulonak joga, hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje,
tarolja. A tanuld az iskola igazgatojatol irdsban kérhet felvilagositast arrol, hogy az
iskola — mint adatkezeld szerv — milyen, a személyes adatok biztonsagardl szo6lo
torvényben meghatdrozott nyilvanos, személyes, kiilonleges adatokat kezel
a tanulorol.

A tanuld joga, hogy valasztdo és valaszthatd legyen a didkérdekeket képviseld
szervezetekbe. A valasztas részletes szabalyait a didkonkormanyzat szervezeti és
miukodési szabalyzata tartalmazza.

A tanulonak joga, hogy a tanulményi munkahoz a tanitisi 6ran kiviil is segitséget
kapjon (ingyenes korrepetalas, szakkori foglalkozas, kozépiskolara felkészités,
mentoralas stb.). Ha tobb tanitdsi Orar6l hidnyzott, a mulasztds miatti tananyag
poétlasara tanari segitséget kérhet.

A tanulonak joga, hogy — a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével — fliggetlen
vizsgabizottsag elott adjon szdmot tudédsarol.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen felzarkoztatd vagy tehetséggondoz6 oOran, illetve

a szakkori és sportcsoportok munkéjaban (egyiittesen: tandran kiviili foglalkozésok).



9. A tanulénak joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis — és sportéletében, iskolai
tanulmanyi versenyeken, palyazatokon. Az el6zéek meghirdetését kezdeményezze
az osztalyfonokénél vagy a didkonkormanyzatndl. A versenyekre, palyazatokra
a kiirasban meghatérozottak szerint lehet jelentkezni.

10. A tanuldnak joga, hogy az ismereteket, a tajékoztatast targyilagosan és sokoldaluan
kapja, tovabba, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
képzésben részesiiljon, tovabb tanulhasson, miivészeti oktatasban részesiiljon.
E joga érvényesiilése érdekében a tanuld a tovabbtanulasi {ligyekkel megbizott
pedagogushoz  fordulhat  kérdésével. Tanacsot kérhet az  igazgatojatol,
igazgatohelyettesétol, az iskola palyavalasztasi felel6sétol, a diakonkormanyzattol.

11. A tanulénak joga, hogy allapotanak megfeleld sajatos ellatdsban részesiiljon,
a pedagogiai szakszolgalattol segitséget kapjon. A tanuld vagy sziildje jelzését
kovetden, a tanitdval, a szaktanarral tortént egyeztetés utan a sziilét az osztalytanito
vagy osztalyfonok tajékoztatja a vizsgalatot végzO szakszolgalati intézmény
elérhetéségér6l. A  vizsgalat csak a szild beleegyezésével torténhet.
Mentesités iranti kérelmeket a sziild altal alairt kérelmi lapon lehet az intézmény
vezetdjéhez benyujtani.

12. Az évi szokésos versenyek, palyazatok idopontjat az éves munkaprogram tartalmazza.
Azokon a rendezvényeken, ahol a résztvevok szama korlatozott, elsdbbséget élveznek
a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek. Az iskolai alapitvanyok tdmogatasaval
a halmozottan hatranyos helyzetli tanulok versenyeztetése, palyazati részvétele
biztositott.

13. A tanuléonak joga, hogy kiemelked6 tanulmanyi munkdjaért, kozosségi
tevékenységéért, a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért dicséretben, jutalomban
a didkonkormanyzat donthet. (Ldsd 1. sz. melléklet)

14. Egy tanitasi napon két dolgozatndl tobbet nem irhatnak a tanulok. Dolgozatirasnak
mindsiil minden olyan irdsbeli szamonkérés, amely harom, vagy ennél tobb ora
anyaganak elsajatitasat ellendrzi.

15. Didkjainknak joguk van, hogy a témazard dolgozatok idépontjardl és témajarol
tajékoztatast kapjanak. A megirt dolgozatokat két tanitasi héten beliil ki kell javitani.

16. A tanuldnak joga, hogy dolgozatait, irdsbeli munkajanak értékelését, érdemjegyét,
tovabba munkajaban elkdvetett hibdit megnézhesse. Ha a tanuld gy érzi, hogy

a dolgozat javitasa soran a javitod tanar hibat kdvetett el, vagy tartalmi részt nem vett



figyelembe, akkor erre valé ramutatassal kérheti a javitd tanartol a hiba orvoslasat.
Ha erre a javitd tanar nem hajlandd, a tanuld az iskola igazgatojahoz fordulhat
kérésével, aki hivatalbol jeloli ki a javitd tanart, és részére a dolgozatot feliilvizsgalat
céljabol tovabbitja, majd beirja a Kréta naploba. A sziilé joga, hogy a dolgozatokat
megtekinthesse.

17. A tanulénak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban
részesiiljon. Ennek megfelelden jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, illetve
tanacsadasra, valamint rendszeres idokozonként az iskola altal szervezett kotelezo
szlirdvizsgalaton vehet részt. A szlrdvizsgdlatok iddpontjarél és targyarol
az osztalyfonok eldre tajékoztatja a tanuldt.

18. A tanulénak joga, hogy kérje atvételét masik iskolaba.

Az altalanos iskolaban étkezési téritési dij fizetése:

Az iskolai tanitasi napokon a Prizma-Junior Zrt. altal biztositja a déli meleg foétkezést és két
tovabbi étkezést. Amennyiben normativ kedvezményre jogosult egy tanuld, igénybevételét a
szild igényldlap kitdltésével, benyljtasaval kérheti. Ezzel egyidejiileg a kedvezményre
jogosito hatarozatot, igazolast bemutatja a Prizma-Junior Zrt. képviseljének.

Az étkezési téritési dijakat csak a Polgarmesteri Hivatal Kijelolt irodajaban lehet
befizetni.

2.2 A tanulok egészségét, testi épségét megdrzo szabalyok

A tanulok egészségi allapotanak megovasaért az iskola vezetése rendszeres kapcsolatot tart
fenn a szerzodés szerinti iskolaorvossal, a védondvel, kilonos tekintettel a halmozottan
hatranyos helyzetli gyerekekre. Megszervezi az életkoruknak megfeleld vizsgélatokat,
szliréseket. Amennyiben a sziild nem tart igényt valamelyik vizsgalatra, azt a vizsgalat
napjaig irasban jelezze.

Az egészséges ¢€letmodra vonatkozd tamogatd intézményi munkarendben és hdzirendben

eloirt szabalyok betartasa az intézményben mindenki szamadra kotelezo.

Egészségvédelmi, baleset megelozési, munkavédelmi védo, 6vo eldirasok:
1. Az iskola minden dolgozojanak és tanuldjanak alapvetd feladata, hogy a tanulok
részére egeészségik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja,
valamint a sziikséges intézkedéseket megtegye, ha észleli, hogy a tanuld balesetet

szenvedett, vagy ennek veszélye fennall.



2. Az iskolaban tanitasi napokon balesetvédelmi okokbol a tanuldknak smink,
miszempilla, ujjbegynél hosszabb mikorom, épitett-és géllakk, valamint testékszer
hasznalata mell6zendd, valamint fent emlitetteket tilos viselni testnevelés oran,
sportkori foglalkozasokon, sportversenyeken.

3. A tanulonak kotelessége elsajatitani és betartani azokat az egészségvédelmi, baleset-
elharitasi és tlizvédelmi szabdlyokat, amelyeket az iskola szervezeti és milkddési
szabalyzata tartalmaz.

4, A tanuldkat tajékoztatni kell rendkiviili esemény bekdvetkeztekor sziikséges
teenddikrdl, a kozlekedés szabdlyair6l, tanulményi kirdnduldsok, turdk alkalmaval
betartandd szabalyokrol, fel kell hivni figyelmiiket a sziinidei balesetveszélyekre.

5. Az iskola a tanuldi balesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel.

2.3 A tanulok kozosségei
Az osztalykozosség
Az osztalykozosség élén - mint pedagogusvezetd - az osztalyfonok all. Az osztaly tanuldi
maguk koziil - az osztdly képviseletére, valamint kozOsségi munkajanak szervezésére -
az alabbi tisztségviseloket valasztjadk meg:

e o0sztalyok diak képviseldje

o Kkét f6 képviselO (kiildott) az iskolai diakonkormanyzatba.

Az iskolai digkénkormadnyzat

1. A tanulok a tanulokozosségek ¢és a  diakkorok érdekei  képviseletére
diakonkormanyzatot hoznak létre. A didkonkormdanyzat tevékenysége a tanulokat
érintd valamennyi kérdésre kiterjed. Az iskoldban miikodd didkonkorményzatot jogaik
érvényesitésében a didkdnkormanyzatot patronald neveld segiti.

2. A didkonkormanyzat miikodését, feladatait, jogkorét a hatalyos jogszabalyok,
az SzMSz ¢és a didkonkormdanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzata tartalmazza.

3. A 4-8. osztalyos tanuldk, tanulokozosségek érdekképviseletét az osztaly altal
valasztott képviseld latja el, aki tagja a didkonkormanyzat vezetOségének.
Az 1-3. osztilyosok érdekképviseletét a neveld latja el. Az iskola egészét érintd
iigyekben a 4-8. osztalyok képviseldi jarnak el.

4. Iskolankban egyéb diakkdr nem miikodik.
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Az iskolai diakkozgyiilés

1.

Az iskolaban évente legalabb egy alkalommal didkkozgytlést kell tartani. Idejét az
iskola a tanév helyi rendjében hatidrozza meg. A napirend meghatirozasa a DOK
feladata, joga ¢és kotelessége.

Kotelez6 napirend: a tanuldi jogok attekintése, az iskolai Hazirendben
meghatarozottak végrehajtasanak értékelése.

Rendkiviili didkkozgytilés Osszehivasat az iskolai diakonkormanyzat vezetdje, vagy

az iskola igazgatdja kezdeményezheti.

2.4 A tanulok, sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

1.

A tanulokat és a sziiloket az iskola egészének életérdl, az éves programrol, az aktudlis

tudnivalokrol az iskola igazgatoja vagy helyettese(i) az évnyitd, évzard tinnepély

alkalmabol, valamint az iskola honlapjan tdjékoztatja.

A tanuldkat didkgyllésen vagy a folyoson elhelyezett hirdetétabla segitségével

az osztalyfénokok a kdzosségi nevelés orakon tajékoztatjak. Tovabba tdjékozodhatnak

az iskola honlapjarél és Facebook oldalarol.

A sziiléket a sziiléi szervezet valasztmanyi iilésén, az osztalyfonokok sziiléi

értekezleten és a kozosségi oldalak zart csoportjaiban tajékoztatjak.

A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlodéseérdl, egyéni haladéasardl a neveldk

folyamatosan - szoban és az elektronikus naploban irasban - tajékoztatjak.

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott

jogaiknak az érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy

valasztott  képviseldik, tisztségviselok utjan — az iskola vezetOségével,

az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a didkdonkorményzathoz vagy az

intézményi tanacshoz fordulhatnak.

Az intézmény vezetoje fegyelmi vétség esetén a sziiloi  szervezetet és

a didkonkormanyzatot kételes arrol tdjékoztatni, hogy a fegyelmi targyaldst egyezteto

eljaras elozheti meg, melynek célja a sértett és kotelességszegést elkovetd kiskori

sziilei kozotti megallapodas létrehozasa.

A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol — igény szerint — az aldbbi modon

tajékoztatjak:

e Szoban: sziildi értekezleteken, a nevelok fogadd oOrain, nyilt tanitasi napokon,
a tanulok értékelésére Osszehivott megbeszéléseken, illetve csaladlatogatas

alkalmaval.
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e frasban: a KRETA elektronikus rendszerben, e-mailben, Messenger tizenetben.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kdzolhetik az iskola vezetésével, neveldivel vagy

az intézményi tanaccsal.

2.5. A tanulé felvételének eljarasrendje
A tanuldi jogviszony a gyermek iskolaba vald beiratasaval kezdddik. Az iskolaba felvett
tanuld osztalyba valdo beosztasarol, tovabba a napkoziotthonba, iskolaotthonba vald

felvételérdl az érintett osztalyfonok véleményét meghallgatva, az igazgatd dont.

Beiskolazasi korzet
A Dr. Hepp Ferenc Altaldnos Iskola allamilag fenntartott intézmény, igy Kotelezd varosi

szintll beiskoldzasi korzettel rendelkezik.

Tanulok atvétele
Sziildi kérés alapjan, az iskola sajatossagainak és az osztalylétszamok figyelembevételével az

igazgat6 dont.

Az osztalyba, csoportba sorolds szempontjai

Az osztdlyba sorolds szempontjai: a sziléi kérés, az osztdlylétszam, a nemek aranya.
Felsd tagozaton az idegen nyelvi, illetve matematika csoportba sorolasnéal dont a tantargyban
elért szint. Ezek a csoportok atjarhatok, de mindig az érintett szaktanarok dontenek a

csoportvaltasrol. Csoportvaltas kizardlag év végén lehetséges.

Felvétel elutasitasa

A felvételrdl, illetve elutasitasrol az intézmény vezetdje irasban tdjékoztatja a sziilot.

Jogviszony megsziinése
A tanuléi jogviszony megszlinhet, amennyiben:
e a tanuldé a nyolcadik évfolyamot elvégezte vagy sziil6i kérésre folytatja mas

intézményben tanulmanyait.
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A tanul6 - beleértve az egyéni munkarenddel rendelkezOt is - az iskoldval tanuldi
jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan keletkezik. A felvétel és az
atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatoja dont.
A tanul6i jogviszony a beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapulo
jogait az elébbi idéponttol kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az iskola hazirendje

egyes jogok gyakorlasat az els6 tanév megkezdéséhez kotheti.

Digitalis felvételi eljaras
A beiratkozas soran az alabbi eljarasrend érvényes:
e Ha a sziil6knek nincs ettdl eltérd szandéka, a kotelezd felvételt biztosito korzetes iskola
a gyermeket hivatalbol felvette. Az iskolaval vald kapcsolatfelvétel telefonon és
elektronikus médon javasolt, az adategyeztetés az e-KRETA rendszeren keresztiil
torténjen. A KRETA rendszer miikodésérdl az iskoldk honlapjai adnak tdjékoztatdst.
Ha az elektronikus adategyeztetésre nincs lehet6ség, tanév kezdetekor a megfeleld

dokumentumok bemutatdsara a személyes megjelenés kotelezo.

Felvétel az elsé évfolyamra:

(4) Az altalanos iskola elsé évfolyamara torténd beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek
nevére kiallitott személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt.

(5) A felvételi eljarasban az Nkt. 50. § (3) bekezdés b) pontjaban szabalyozott felvételi
vizsganak szamit — a szervezés formajatol és elnevezésétdl fliggetleniil — a jelentkez6 minden
olyan beszamoltatidsa, megmérettetése, mérése, értékelése, amelynek célja a targyi tudas,

a tudéasszint, készség megismerése.

Ertesitési kotelezettség: A jelentkezd sziiloket az iskola faliujsagjan, az iskola honlapjan
értesitjiik a beiratkozaskor id6pontjardl, helyszinér6l. A sziil6ket irdsban (tértivevényes
levélben) értesitjilk az eredményérdl. Az elutasitassal kapcsolatos dontést hatarozatba kell
foglalni.

A jogorvoslat rendje: A felvételi tigyekben masodfokon a fenntartd képvisel6je hoz dontést.

A szabalyzat kozzététele:
A szabalyzatot az érintettekkel a kdvetkezé modon ismertet;jiik:
e faligjsagon valo kozzététel,

e Dbeiratkozaskor, a kérvény beadasakor vald figyelemfelhivas, bemutatés,
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e ahonlapon valo6 kozzététel,

e KRETA.

2.6 Az emelt szintii oktatasra, csoportbeosztasra vonatkozo6 rendelkezések

Az irasbeli jelentkezés utdn a csoportbeosztisrol az igazgatd dont az osztalyfondk és a
szaktanarok véleménye alapjan. A csoportba sorolds a sziildk, tanulok valasztasanak
figyelembevételével a tanulok tantargyi osztalyzatai alapjan torténik.

Vitas esetekben a pedagdgusoknak ¢€s a sziiloknek konzultalniuk kell a tanulok érdekében.
Az atjarhatosag biztositott, de az emelt szint valasztasa legalabb egy tanévre szdl, a szintnek

megfeleld csoportvaltas csak a kovetkezo tanévben lehetséges.

Csoportba sorolas, tantargyvalasztas:
A nyelvvalasztast a 4. évfolyamon a szakos ellatottsagunk fiiggvényében tudjuk felkindlni

a sziiloknek.

Meg6rizzilk az emelt szintli oktatast, a csoportbontast a matematika, az idegen nyelv,
az informatika és a technika és ¢letvitel oktatasaban, a differencialt ¢és egyéni
képességfejlesztést, az ismeretekbe agyazott készség-¢és képesség fejlesztést, az integralt és

képesség-kibontakoztatd program elemeinek alkalmazésat.

Emelt szintii matematika: Tanul6 a negyedikes osztalyfénokok javaslataval, a 4. évfolyam
végén megirt iskolai hazi tanulményi versenyeredménye, valamint a negyedikes év végi
matematika jegye alapjan kertilhet.

Digitalis kultira orientacié: Hagyomanyosan a ,c” osztilyok vesznek részt.

Bontas matematika/informatika tantargy szerint lehetséges.

Technika és tervezés: Ahol az osztalylétszam megengedi, fit-lany bontasban torténik az

oktatds. Egyéb esetben felezddik az osztaly.
Napkozi otthon, tanulészoba

- Az 6todik évfolyamtol napkozis ellatast biztositunk a tanulok részére.

- Minden tanév majuséban irdsban mérjiik fel a kdvetkez6 tanév igényeit.
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- A napkozi otthonos ellatas igénylését a sziiléknek augusztus végén az igazgaté altal kijelolt
iddpontokban irdsban meg kell erdsiteni.
- A napkozis ellatds lemondasa a sziilo irasbeli kérelmére torténik, melyet az iskola

igazgatdjanak kell benytjtani.

2.7 A tantargyvalasztisra vonatkozo szabalyok
Kiskoru tanulo esetén a sziild, a tizennegyedik életévét betoltott tanuld esetén a sziild €s
a tanul6 k6zosen minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos

dontését az osztalyfonoknek.

Az iskola helyi tanterve a tanuldk szamara az alabbi valasztasokat engedi meg:
e angol, illetve német nyelv kozott,
e etika, hit és erkolcstan tantargyon beliil erkdlcestan, illetve hittan barmely felekezet

szerint.

Az iskolaba Ujonnan beiratkozod tanulo torvényes képviseldjének a beiratkozaskor irdsban kell

leadni a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.

Idegen nyelv
- Az idegen nyelv oktatasa negyedik osztalyt6l csoportbontasban torténik.
A csoportok kialakitasa
- az 1-4. évfolyamon szempontrendszer nélkiil névsorfelezéssel,
- az 5. évfolyamtol a tanulmanyi eredmények és a szaktanarok javaslatai alapjan

torténhet (tudasszint-felmérd negyedik év végén)

6. évfolyam végén a tovabbtanulas érdekében kiemelt figyelmet kap.

Etika/Hit- és erkolestan
- Az iskola igazgatoja marcius 1. és marcius 14. kozotti idopontban sziil6i értekezlet
keretében ad lehetdséget a hit-és erkdlcstan oktatdsaban részt vevd egyhazak
képviseldjének arra, hogy tajékoztassa az érintett sziiléket arrdl, milyen modon
szervezi meg a hit- és erkdlcstan oktatasat az iskolaban.
- Beiratkozaskor, atiratkozaskor irasban nyilatkozik a sziild arrdl, hogy valamely egyhaz
altal szervezett hit- és erkdlcstan-oktatast, vagy iskolai etika-oktatast igényel-e

gyermeke szamara.
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- Nyilatkozat hianyaban az iskola a tanul6d szdmara etika-oktatast szervez.
- Amennyiben a sziild az etika vagy hit- és erkolcstanra vonatkozd vélasztasat
modositani kivanja, az erre vonatkoz6 szandékat minden tanév majus 20-ig irasban

kozli az iskola igazgatojaval €s az érintett egyhazi jogi személy képviseldjével.

2.8 A tanuléi tankonyvtamogatas és tankonyvellatas rendje

Meghatarozza: 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvveé
nyilvanitds, a tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérél szolo
17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet médositasarol

2017. szeptember 1-t61 az 1-8. évfolyamon tanuld diakok ingyenes tankonyvellatasra
jogosultak. Az igazgaté minden év januar 25-ig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas

rendjét, és errdl tdjékoztatja a sziiloket.

Az iskolai tankonyvrendelés rendje

. A tankonyvrendelés hatarideje 4prilis utolsé munkanapyja.

= A tankdnyvrendelés modositasanak hatdrideje junius 30.

. A poétrendelés hatarideje szeptember 15.

. Az iskolai tankonyvrendelést az igazgatd altal megnevezett tankonyvfelelds
végzi.

A tankonyvrendelést a koriilményekhez képest elvarhato legteljesebb korben kell megtenni.
A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt lehetdveé kell tenni, hogy azt a sziilok
megismerjék. Az elveszett tankonyvet koteles a kiskora tanuld, vagy sziiléje a

tankonyvforgalmazotol beszerezni.

Jogszabalyi hattér
e Az 501/2013.(XIL.29.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelés tankonyvellatadsarol
sz616 2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol
e Az emberi eréforrasok minisztere 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelete a tankdnyvveé,
pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai

tankonyvellatas rendjérol
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4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 17/2014. (II1.
12.) EMMI rendelet modositasarol

Az 1265/2017. (2017. V. 29.) Kormanyhatarozat az ingyenes tankonyvellatds 5-9.
¢vfolyamokra torténd egyiitemli kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras
biztositasarol

A Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény 63.

§ (2) bekezdése szabalyozza a tanulonkénti tankdnyvtamogatas dsszegét.
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3. A tanulok kotelességei

3.1 Altalanos kotelességek

1. A tanuldo kotelessége, hogy a pedagdgiai programban foglalt tanulmanyi
kotelezettségének eleget tegyen, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse,
a tanorai munkdhoz sziikséges taneszkozoket hozza el, és az utasitasoknak
megfeleléen hasznalja.

2. A tanul6 kotelessége, hogy az irasbeli szamonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat
megirja, a tantargyak teljesitési kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak,
aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska,
mobiltelefon, tablet, notebook) dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékeli.

3. A tanuld kotelessége, hogy a tandrdkon jelen legyen, hidnyzasait e hézirendben
szabalyozottak szerint igazolja. A tanuldonak kotelessége tovabba, hogy azokon
a tanoran kiviili foglalkozdsokon is megjelenjen, amikre eldzetesen jelentkezett,
tdvolmaraddsa esetén hidnyzasait ugyancsak igazolnia kell.

4. A tanul6 kotelessége, hogy magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend eldirdsait és
a létesitményekre vonatkozd kiilonleges szabalyokat tartsa be. Az iskola épiileteit,
helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen hasznalja. A tanuld kotelessége, hogy
az iskola termeiben, berendezésében, létesitményében okozott karokat megtéritse.
A tanul6tol elvart magatartdas ugyaniugy érvényes a Pedagogiai Program
végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili rendezvényeken is. A kartérités részletes
szabalyairdl a jogszabalyok rendelkeznek.

5. A tanuld kotelessége, hogy védje a személyi és kozdsségi tulajdont. E kotelességét
a tanuld teljesiti, ha lopas vagy rongalas esetén e tényt jelzi az iskola valamelyik
dolgozojanak.

6. A tanuld kotelessége, hogy az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola
alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsa,
munkavégzésiikben ne gétolja dket.

7. A tanuld kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, tanarainak utasitdsait — az
ésszertiség hataran beliil — teljesitse.

8. A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagégusnak vagy mds alkalmazottnak,

ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait vagy masokat veszélyeztetd allapotot,
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9.

tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba — amennyiben allapota lehetévé teszi —
ha megsériilt.

A tanuld kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi, baleset-
elharitasi és tlizvédelmi szabalyokat, melyek az iskola szervezeti €s mikodési

szabalyzatanak mellékletét képezik.

10. A tanuld kotelessége, hogy az iskola termeiben, berendezésében, létesitményében

szandékosan okozott karokat megtéritse. A kartérités részletes szabdlyairol

a jogszabalyok rendelkeznek.

11. A tanul6 életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva,

pedagbégus feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozremiikddjon sajat
kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartdsdban, a tanitasi

orék, rendezvények eldkészitésében, lezarasaban.

3.2 A hetes kotelességei

Hetente 2-2 tanuld névsor szerinti valtasban latja el hetesi kotelezettségét:

biztositjak a fegyelmezett 6rakezdést,

jelentik a hianyzokat,

iigyelnek a tanterem berendezésének épségére, tisztasagara,

gondoskodnak a rendszeres szelldztetésrol, tablatorlésrodl, krétarol,

vigyaznak tarsaik holmijara,

az észlelt rendellenességeket azonnal jelentik a szaktandrnak vagy az ligyeletes
tanarnak,

jelentik az igazgatd irodajaban, ha a szaktanar a becsengetést6l szamitott 10 percen

beliil nem jelenik meg az 6ran.
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4. Az daltalanos iskola munkarendje

4.1 Az altalanos iskola munkarendje

A tanév munkarendjét az emberi eréforrdsok minisztere a tanév rendjérdl sz616 rendelete

hatarozza meg, ennek modositdsa a tantestiilet hatdrozata alapjan ¢és a fenntartd

jovahagyasaval lehetséges.

1.

10.

11.

A Dr. Hepp Ferenc Altaldnos Iskolaban a tanitias 8 oérakor kezdédik és 16 orakor
végzddik. A pontos orakezdés érdekében a tanuldknak legkésdbb 7 ora 45 percre kell
beérkezniiikk. A délutani foglalkozasok, a napkozi és a tanuldészoba 16:45 oOrakor
végzodnek.

Az intézményben iigyeletet 7:00-16:45-ig tartunk. Esti iigyeletet Kkiilon kérésre,
munkaltatoi igazolas bemutatasat kovetéen 16:45-t61 legfeljebb 18:00-ig
biztositunk.

Az iskolavezetés ¢és a pedagdgusok meghatarozott idépontban tartanak fogadoorat.

Az autobusszal kozlekedd tanulok biztonsagos iskolaba érkezését, ill. a buszhoz valo
kijutast felndtt kiséré biztositja. Az iskola teriiletét a tanuld csak osztalyfénoke
engedélyével hagyhatja el. Az iskola éptiletei kozott a tanuldk csoportokban vonulnak
at az 6rakozi sziinetekben. Ehhez kiilon iskolaelhagyasi engedély nem sziikséges.

A tanulok délutan csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak az iskola teriiletén.

A sziilok tanora kozben nem Iéphetnek a tanterembe, hivatalos iigyeikkel
a titkarsagot kell felkeresnitik.

Az ebédid6 11:45 — 14:00 oraig, rugalmas idébeosztas szerint torténik.

A tanuldk az d6rakozi sziinetet lehetdleg az iskola udvaréan, rossz id6 esetén az aulaban,
vagy a folyoson toltik el. Az elsé és harmadik sziinetben le kell menni.

Az iskolabiifé szolgaltatasat a tanulok sziinetekben vehetik igénybe.

Az iskola konyvtara minden tanitasi napon, az ajton kifliggesztett nyitvatartas szerint
latogathatd. A konyvtar hasznalatdnak részletes szabalyait a tanulok a konyvtarban
tanulmanyozhatjak.

A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkozoket, felszereléseket kotelesek
magukkal hozni, egészséget, kozerkolesot, kozérdekeket sértd, gytiloletkeltésre
alkalmas eszkozoket, sajtoterméket nem szabad az iskoldba behozni. Az orat tartd
pedagogus utasitasara a tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanulok kotelesek eltenni

vagy azt értékmegdrzésre leadni a portan vagy a titkarsagon.
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12. Ha a tanulok nagyobb értékii targyat (pl. ékszert, értékes orat stb.) valamint nagyobb

Osszegli pénzt hoznak az iskolaba, akkor az osztdlyfonokilknek vagy

az ugyeletes tanarnak tortént eldzetes bejelentés utan az iskola altal biztositott

értékmegoOrzében helyezhetik el iskolaba érkezéstikkor.

13. A tobbi didk tanuldshoz vald joganak biztositdsa érdekében az ordkon nem

hasznalhatoak az oktatast zavard targyak (pl. infokommunikacios eszkozok), kivéve a

pedagogus engedélyével, oktatasi célzattal. Ezek hasznalata esetén a pedagdgus

elveheti az adott targyat, ami csak a sziilonek adhato vissza a napi tanitasi idé utan.

(részletes szabdlyozds a 12. sz. mellékletben).

14. Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése ligyfélfogadasi idében az iskolatitkari

irodaban torténik 8:00-15:00 ora kozott. Az iskola tanitasi sziinetekben szerdai

munkanapokon 9:00 6ratol 13:00 6raig tart ligyeletet.

CSENGETESI REND

1 8:00 — 8:45

2 9:00 — 9:45

3 10:00 — 10:45

4 11:00 — 11:45

5 11:55 — 12:40

6 12:50 - 13:35

7 14:00 — 14:45
Napkozi 16:45-ig
Ugyelet Igény szerint 18:00-ig

4.2 Az egyéb foglalkozasok a napkozi otthonra, tanuldészobara és iskolaotthonra

vonatkozo eloirasai

Az iskola tanuloinak étkezését az ebédld és a biifé biztositja. Az ebédld
igénybevételére 11:45 és 14:00 kozott van lehetdség.

A biifé ettol fiiggetlen nyitvatartasi rend szerint miikodik.

Napkozis ellatdsra minden tanuld jogosult. A felvételrdl az iskolavezetés dont
a szocialis raszorultsag figyelembevételével.

A napkozis csoportok atvétele tanitas utdn az oOrarendhez igazodva torténik.
A tanuldszoba 14:00 orakor kezdédik és 15:45-ig tart.

Amennyiben a tanulonak engedélye van egyéb délutani foglalkozasra jarnia, a hazi

feladatot otthon koteles megirni.
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e A tanuld a napkozit, tanuldszobat, iskolaotthont sziiléi kérelem alapjan, a neveld
engedélyével hagyhatja el.

e A sziilok irasbeli engedélye sziikséges, hogy a gyermek egyediil menjen haza
(Kréta).

e Az a tanuld, aki a fenti hazirendet nem tartja be, az iskolai hazirendben foglalt
Osszes neveldi és iskolavezetoi feleldsségre vonasban részesithetd, indokolt esetben
kizarhato a napk6zibdl és az iskolaotthonbol.

e Az iskola hazirendjét a délutani foglalkozasok idején is koteles betartani minden

tanulo.

4.3 A tanulok mulasztiasanak igazolasa

Egyetértésben a Beliigyminisztérium BM/25040-3/2024 iktatoszamon nyilvantartott, 2024.
augusztus 31-én kelt ,, Hianyzdsok igazolisa a nevelési-oktatdsi intézményben” targyu
tajékoztatdjaban foglaltakkal. (11. sz. melléklet)

A beteg gyermek, tanul6 az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatdsi intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg,
gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanul6tol vald elkiilonitésérdl, €s kiskorti gyermek, tanulo
esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, a tanuld sziileit. Az orvosi

igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idStartamat is.

Elore nem lathaté mulasztas:
1. A tanul¢ iskolatol valod tavolmaradasa (betegség, rosszullét, csaladi probléma) esetén -
a tAvolmaradas napjan a tanitasi id6 alatt - a sziil telefonon, a KRETA rendszeren

vagy Messengeren keresztiil értesitse az iskoléat.

a) A megrendelt étkezés lemondasa a sziilo felelssége, az 50 %0-0s kedvezményes
téritési dij fizetése, valamint az ingyenesen étkezok esetében a sziil6 kotelessége.
Ha a tanuldé hianyzik az iskolabol, nincs lehetdsége arra, hogy a normativ
tamogatast igénybe vegye. Az étkeztetésre vonatkozd tdmogatast a gyermek csak
akkor veheti igénybe, ha iskolai keretek kozott étkezik.

b) Amennyiben a tanuld elére nem lathaté ok miatt nem kivéanja, vagy nem tudja
az étkezést igénybe venni, a targynapot megel6zé 9:00 éraig koteles az étkezés
lemondasat, a tavollét varhato idejét a Prizma-Junior Zrt. képviseldjénél jelezni,

csak ebben az esetben szamolhato vissza a téritési dij.
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¢) Amikor ujra igénybe kivanja venni az étkezést a tanuld, azt legkésobb az adott
napon 9 oraig koteles jelezni a Prizma-Junior Zrt. képvisel6jénél.
Az  osztalyfénok/osztalytanitd naponta ellenérzi osztalydban a  hidnyzast
az elektronikus naploban.
Az orvosi igazolast a tanulé koteles az iskolaba jovetelének 1-3 tanitasi napjaig
bemutatni osztalyfénokének, aki az elektronikus naploban igazolja a hianyzast.
A tanulé hianyzasa mindaddig igazolatlannak tekintendé, amig nem igazolja
tavolmaradasat. Igazolasként orvosi, verseny, hatosagi, MAV, Volan-igazolas
fogadhat¢ el.
Ha a tanuld kotelez6 tanitasi ordja helyett orvosi rendelésre megy, és olyan igazolast
hoz, hogy ,,a vizsgélaton megjelent”, akkor csak a vizsgalati id6 szamit igazoltnak.
Egy tanitasi évben 3 tanitasi napot a sziilé is igazolhat. Ha a sziilé 1-1 orat igazol,
akkor 3 igazolt ora egy igazolt napnak mindsiil.
A tanulok felmentését a testnevelés Ora alol akut egészségiigyi okokbdl a sziild is
kérheti (irasban vagy elektronikusan), amit az elektronikus naploban kell jelezni és
bejegyezni. Egy hétnél hosszabb, felmentés orvos javaslata alapjan fogadhato el.
A felmentett tanul6 koteles jelen lenni osztalya testnevelési orajan.
Testnevelés aloli tartos felmentésre szakorvosi vélemény alapjan, csak az iskolaorvos
adhat javaslatot. Hatarozatot ez alapjan az iskola igazgatoja hoz.
A testnevelés felszerelés hidanya és kovetkezményei: ha a tanuldo a tanoérdhoz
szlikséges testnevelés felszerelését nem hozza magaval, akkor az 6ran aktivan nem tud
részt venni. Amennyiben az ordk tobb mint 30 %-an nem vesz részt, akkor jelen
Hdzirend 4.3/9. pontja szerint nem osztalyozhatd. A nevel6testiilet indokolt esetben
engedélyezheti neki az osztalyozd vizsga letételét. Amikor azon oOrdk széma,
amelyeken a tanulé nem vett részt eléri az éves oOraszam 10 %-at, akkor az
osztalyfénok értesiti errdl a tényrdl, valamint a lehetséges kovetkezményekrdl a sziilot.
A tanulo6 igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen egy tanévben nem haladhatja
meg a 250 tanitasi orat, egy adott tantargybol a tanitasi orak 30%-at. Ebben az esetben
a tanul6 teljesitménye tanitasi év kozben nem értékelhetd érdemjeggyel, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz tandrai foglalkozast, és

az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.
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Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. A tanuld mulasztdsainak szama mar az elsé félév
végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel
nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozdovizsgat kell tennie.

10. Amennyiben a tanuld elkésik a tanitdsi orarol, az orat tartd neveld a késés tényét,
valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil, a KRETA
elektronikus naploba bejegyzi. Tobbszori késés esetén a késések idejét dssze kell adni,

rrrrrr

igazolatlan hidnyzasnak mindsiil.

Elére lathaté mulasztas igazolasa:
Az eldre lathaté mulasztasokat eldre jelezni kell (sitdabor, iidiilés, csaladi kirandulas,
egyéb csaladi probléma stb.). Kiilfoldi utazasra csak az igazgatd adhat engedélyt.
A Kkérelmeket a sziilé (gondviseld) az e-KRETA feliileten adhatja be.
Harom (3) tanitasi napot meghaladé hianyzasra az iskola igazgatdja vagy megbizottja

(igazgatohelyettes) adhat engedélyt.

Elore lathaté mulasztas, amit a tanulonak nem Kkell igazolnia, csak jeleznie kell

osztalyfonokének:
o tanulmanyi versenyek, kirandulas o palyavalasztasi nyilt napok (2 nap)
e sportversenyek o felvételi

Igazolatlan mulasztas:
Amennyiben a tanulé mulasztasat megfelelé iddben és modon nem igazolja, gy mulasztasa
igazolatlannak mindsiil. Az igazolatlan 6rdk kovetkezményei, illetve az ezzel kapcsolatos

eljarasi szabalyok a kovetkezok:
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Tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasarol valo értesités folyamata:

mulasztdsa esetén

A tanulé 10.
igazolatlan
mulasztasa esetén

A tanuld 2.
igazolatlan
mulasztdsa esetén

Atanuld 1.

igazolatlan —_—

A tanuld 30.
igazolatlan
mulasztdsa esetén

A tanulo 50.
igazolatlan
mulasztasa esetén

4.A sziil§ és a csaladi
potlék jogosultjanak
értesitse,
amennyiben az nem
a szlé

1. Sziil értesitése 3. Csalad- és
gyermekjoléti
szolgdlat értesitése

\ J

5 Kkallegiumi )

2 Kollégiumi
elhelyezés esetén -
amennyiben az az
iskolaval nem koz6s

5. A fenti értestés
megkiildése a

gyamhatdsagnak

8. Altalénos
szabalysértési hatdsag
értesitése
(kivéve a
gyermekvédelmi
szakellatasban
nevelkedé tanuld
esetén)

6. Csalad- és
gyermekjéléti
szolgdlat értesitése

7. Gyermekvédelmi
szakellatasban
nevelt tanulé esetén
a teriileti
gyermekvédelmi
szakszolgalat
értesitése

—

Jogszabalyi hivatkozasok:
20/2012. EMMI rendelet 51. § (3) bekezdés 2. 20/2012.

EMMI

rendelet 51. § (3) bekezdés

20/2012. EMMI rendelet 51. § (3) bekezdés

149/1997. Korm.rend. 91/F. § b) pontja ; Cst. 15.§ (1)
bekezdés a) pontja

149/1997. Korm.rend. 91/F. § c) pontja ; Cst. 15.§ (1a)
bekezdés

20/2012. EMMI rendelet 51. § (4) bekezdés b) pontja

o D ——
igazgatésu (gyamhlva}glna.k a o
intézmény - Gyvt. alla%ar!) esa 9. Csaléd-és

kollégium értesitése salad-es gyermekjoléti

—_— gyermekjéléti szolgdlat értesitése

szolgdlatnak
P
[ T

értesitése

10. Gyermekvédelmi
szakelldtasban
nevelt gyermek

esetén a teriileti
gyermekvédelmi
szakszolgalat

|| 11. Gyamhivatal
értesitése

g ===,
12. Csalad- és
gyermekjéléti

kozpont értesitése

13. Csaladbol
kiemelt gyermek
esetén a
gyermekvédelmi
szakszolgdlat
értesitése

iuigyben eljaré

sziineteltetésének
kezdeményezése

15. A fenti értesités
megkiildése a
gyamhatdésagnak
(gyamhivatalnak a
Gyvt. alapjan)

14.Csaladtamogatasi

b hatosagnal az ellatas

R
ey

N———

Roviditések:

Gyvt.: a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-
¢és hataskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatosag szervezetérdl €s illetékességeérdl
sz0616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet.
20/2012. EMMI rendelet : a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 20/2012.
(VII. 31.) EMMI rendelet

149/1997. Korm.rend. : a gyamhatosagokrol,
valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi
eljarasrol szol6 149/1997. (IX. 10.) Korm.
rendelet

Cst. : a csaladok tdmogatasarol szold 1998. évi
LXXXIV. térvény

20/2012. EMMI rendelet 51. § (5) bekezdés
149/1997. Korm.rend. 91/G. § (1) bekezdés
20/2012. EMMI rendelet 51. § (5) bekezdés
Cst. 15. § (1) bekezdés b) pontja

Cst. 15. § (1a) bekezdés
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o. Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek haszndlati rendje

1. Az iskola létesitményeinek, helyiségeinek hasznalati rendje az adott épiilet megfeleld
helyiségekben keriil elhelyezésre.

2. Tanitasi oran kiviil - a tanulok igényei alapjan - az iskola igazgatdjanak engedélyével
az iskola létesitményeit, ill. eszkozeit a tanulok tandri felligyelettel, egyénileg vagy
csoportosan hasznaljak.

3. Az iskola Iétesitményeinek szabalyai tartalmaznak egyéb olyan megszoritd
eldirasokat, melyek jelen hdzirendben nincsenek szabalyozva, és amelyeket a
tanuloknak be kell tartaniuk (informatika/digitalis kultura Szaktanterem, technika
termek, okostanterem, nyelvi termek, kémia-fizika szaktanterem, konyvtar).
A termekben 1évd elektronikus és egyéb IKT-eszkozok csak tandri engedéllyel
miukodtethetok. A 1étesitmények szabalyait a létesitményvezetd késziti el, és az
igazgat6 hagyja jova.

A jovahagyas soran a diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

4. Az iskola tornatermében csak tanari feliigyelettel lehet tartozkodni. Utcai cipdben
a tornateremben tartdzkodni tilos!

5. Az iskola helyiségeit rendeltetésszeriien kell hasznéalni. Minden osztaly feleldsséggel
tartozik a tantermek és azok berendezéseinek épségéért. Az észlelt karokat, hibakat
koteles az orat tartd neveldnek jelenteni. A tantermeket tisztan kell atadni a kovetkezd
osztalynak. Ezért felelds az osztaly és az orat tartd neveld.

6. Az iskola helyiségeinek, létesitményeinek, taneszkdzeinek hasznélatdhoz
az intézmény valamennyi tanuldja azonos eséllyel jut hozza. A szocidlis hattér alapjan

- indokolt esetben — a tanulo tovabbi pozitiv diszkriminacidban részesiil.

Az iskola minden dolgozoja és tanuloja felel6s:
e akozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdrzéséért,
e az iskola rendjének, tisztasaganak megdOrzéséért, az energiafelhasznalassal valo
takarékoskodasért,

e atiiz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.
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Az iskola jogallasa: Az iskola fenntartja a jogot, hogy indokolt esetben megtagadja vagy
korlatozza a latogatok épiiletbe 1épését, ha az az iskola rendjét, a didkok és a dolgozok

biztonsagat veszélyezteti.

Az iskolai személyzet jogai: Az iskolai személyzetnek jogaban all megtagadni az engedély
nélkiili belépést, és felhivni a renddrséget vagy mas hatdsagot, ha sziikségesnek tartjdk az

iskola, a diakok és sajat biztonsaguk érdekében.

Ezek a szabalyok az iskolai biztonsag €s a didkok védelme érdekében keriilnek bevezetésre.
Az iskoldk jogaban all az ilyen szabalyokat alkalmazni, és a sziiloknek és vendégeknek
kotelességiik ezeket betartani az iskola teriiletére valo belépés soran.

Az iskola kiilonb6z6 helyiségeinek tanulokra vonatkozé hasznalati rendjér6l az iskolai
rendszabalyok (hazirend) intézkednek részletesen.

Az iskola dolgozoinak joga az iskola valamennyi helyiségének és létesitményének a
rendeltetésszeri haszndlata. A hasznélatkor a helyiség feleldsének engedélye sziikséges.

Nem iskolai célra csak a miikddtetd, a fenntartd engedélyével vehetdk igénybe a helyiségek ¢€s
létesitmények, megszabott Osszeg ellenében. Az egyes helyiségek, Iétesitmények
berendezéseinek, felszereléseinek épségéért, rendjéért a hasznalatba vevo - a hasznélatbavétel

ideje alatt - anyagilag felel0s.
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6. Az intézményben tartozkodds rendje a nem tanuloi jogviszonyban,
ill. nem az iskoldaban dolgozokra vonatkozoan

1. Az iskola elére meghatarozhatja, kik azok a személyek, akik latogatoként az
intézmény teriiletére 1éphetnek: példaul sziildk, gondviseldk, a gyam, rokonok vagy
hivatalos vendégek. Minden egyéb esetben a latogatok csak engedéllyel 1éphetnek az
intézménybe, melyet meg kell eléznie az iskola vezetésével, a titkarsaggal vagy a
portaval valo egyeztetésnek.

2. Az iskola épiiletébe torténd belépést beléptetdrendszer és portaszolgalat feliigyeli.

3. Latogatok tanitasi idében csak indokoltan és eldre egyeztetett idépontban 1éphetnek be
az épiiletbe: sziildi értekezlet, nyilt nap. A belépést minden esetben regisztralni kell az
iskola portajan vagy a titkarsagon, amennyiben fogadd oOrara, esetmegbeszélésre,
vagy hivatalos tigyintézés céljabol érkeznek.

4. Azonositds: A tanulok torvényes képviseldinek az  épiiletbe  1épéskor
személyazonossagukat, valamint hozzatartoz6i jogviszonyukat igazolniuk kell.
Ennek tényét a portaszolgalat a titkarsaggal egyeztetve ellendrzi.

5. Gyermekek kisérdi az iskoldba érkezéskor kizardlag az auldig johetnek.
Osztalytermekbe és a tanulok egyéb tartézkodasi helyeire — a tanitasi orak
védelme érdekében — nem mehetnek. Ez aléli mentesség csak intézményi Kiséré
jelenlétével adhatéo (pl. portas, pedagogiai asszisztens, egyéb dolgozo)!
A tanitasi orakat, a napkozis foglakozasokat, a szakkori és sportkori munkat nem
szabad zavarni.

6. Sziilok az épiiletben tartdzkodasuk sordn kotelesek a hézirend és az iskola
szabalyainak betartasara. Tilos az épiiletben dohanyozni, alkoholt fogyasztani vagy

barmilyen mddon zaklatni az iskola dolgozdit vagy diakjait.

Az iskolaval jogviszonyban nem lévé, és belépését kelloen indokolni nem tudoé személyt

az iskola elhagyasara szolithatja fel a portas, az iigyeletes nevelé vagy az iskolaér.
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1. A sziilok, torvényes képviselok kotelességei

Az intézmény hazirendjében foglaltak megismerése, megértése és elfogadasa az

intézményi munka zavartalansaga érdekében kollektiv feleldsség.

1. Gyermek iskolaba jaratasa: A sziiloknek kotelességiik biztositani, hogy gyermekeik
iskoldba jarjanak, €s rendszeresen részt vegyenek az oktatasi folyamatban. Ez
magaban foglalja az iskolai latogatas rendszerességét és pontossagat.

2. Iskolai részvétel tamogatasa: A sziiléknek kotelessége a  gyermekeik
tanulmanyaikhoz sziikséges eszk6zok biztositdsa, valamint a tanulds és a hazi
feladatok figyelemmel kisérése.

3. Iskolai eseményeken valo6 részvétel: A sziiloknek részt kell venniiik az iskolai sziil6i
értekezleteken, onkéntes alapon az iskolai rendezvényeket.
Ezaltal betekintést kaphatnak az iskola életébe és a gyermekek tanulmanyi
fejlodésébe.

4. Tanulmanyi fejlodés nyomon kovetése: A sziiloknek kotelességiik nyomon kdvetni
gyermekeik tanulmanyi fejlédését, és sziikség esetén segitséget nyljtani nekik a
tanulasban és a hazi feladatokban. Ennek elsédleges tere a ,Kréta sziiloknek”
tanulmanyi feliilet.

5. Kommunikacio az iskolaval: A sziilknek nyitott kommunikaciot kell fenntartaniuk
az iskolaval. Ez lehetové teszi az informaciok cseréjét, példaul a tanulmanyi
elérehaladasrol, a problémékrol vagy az iskolai eseményekrol.

6. Iskolai hazirend és szabalyok betartiasa: A sziildknek és gyermekeiknek egyarant
kotelességiik betartani az iskolai hazirendben foglaltakat, mely szabalyozza a tanulok

viselkedését, a megfeleld ruhédzatot és az iskolai felszereléseket illetd eldirasokat.

Ezen kotelességeknek a gyermekek neveléséhez ¢€s oktatdsahoz vald hozzijarulds céljabol
vannak, ¢€s segitenek a gyerekeknek a sikeres iskolai palyafutas elérésében és az egészséges
fejlodésben. Az iskolai és sziildi egyiittmiitkodés kiemelten fontos a gyermek oktatasaban és

fejlodésében.
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8. A hazirend elfogadadsdanak és modositisanak szabdlyai

1. A hazirend tervezetét a nevelOk, tanulok és a sziilok javaslatainak figyelembevételével
az iskola igazgatdja késziti el.

2. A hazirend tervezetét megvitatjdk a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és
véleményiiket kiildotteik utjan eljuttatjak az iskolai didkonkorményzat vezetoségéhez.
A diakonkormanyzat vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl tajékoztatja az
iskola igazgatojat.

3. A hazirend tervezetét megvitatjdk a nevelok munkakozosségei, €s véleményliket
eljuttatjak az iskola igazgat6jahoz.

4. A hazirend tervezetér6l az iskola igazgatdja beszerzi az intézményi tanacs véleményét.

5. Az iskola igazgatdja a tanulok, a nevel6k, valamint az intézményi tanacs
véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.
A hazirend elfogadésa el6tt az iskola igazgatoja beszerzi a didkonkormanyzat és az
intézményi tanacs egyetértését.

6. A hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el nevelGtestiileti értekezleten, a Gyulai
Tankeriileti Kozpont jovahagyasaval.

7. Az érvényben lév0 hazirend modositasait — barmely neveld, sziilé vagy tanulod
javaslatara, ha azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola igazgatdja,
a neveldtestiilet, az intézményi tanacs, a didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy
a sziiléi szervezet (kozosség) iskolai vezetdsége. A hazirendet akkor is modositani

sziikséges, ha valtoznak a jogszabalyok.

8.1. A Hazirend modositasanak indoklasa

Feliilvizsgalat ideje: 2024. junius 24-28.
o Eves érvényességi és hatalyossagi feliilvizsgalat.
e Nyilvanos dokumentum kritériumi megfeleldség.
e A 2024. ¢évi XXIX. torvény az allam muikodését érintd egyes torvények

modositasarol 28. pont: A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. torvény

modositasa (64-66. §), MK 66. szam
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9. Zaro rendelkezések

A Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola Hazirendje (mely az intézmény SZMSZ-ének mellékletét

képezi) az igazgatd eloOterjesztése alapjan 2024. szeptember 1. napjan lép hatilyba és
visszavonasig €rvényes.

Véleményezte:

1. A Dr. Hepp Ferenc Altalédnos Iskola Didkénkorményzatdnak képviseléje

Békés, 2024. OF hénap 12 nap

ﬁ /1{/5?*/“1’! % r/"i'je & Ud(é”ﬁd&ﬂ-c——

DOK képviseld

2. A Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola Intézményi Tandcsa

Békeés, 2024. 01 honap _ {2 nap

P

elnok

-
t

Elfogadta: A Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola nevelGtestiilete

Liclas Gty Bt G

Q"Q ji !
Vidané Endrédy Ildlko "‘: ;
5
.

igazgato
Hitelesitok:

\“\\‘{6;’;57{9 1. A 012\1/
NG frpi_ J_O-,Sa’\\\ £
N o Y, Doy ~Puoher Sezsc bt
tanito

szaktanar

Békés, 2024.  O' honap 42 nap
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Zaradekok

A Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola Hazirendjét - mely tartalmazza a torvényileg eldirt
aktualis modositasokat - ellenérizte, valamint egyetértési jogat gyakorolta a
tobbletkdtelezettségek vonatkozasaban:

A Gyulai Tankertileti Kézpont.

Békes, 2024. hoénap napjan.

Teleki-Szavai Krisztina
tankertileti igazgat6
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1. szamu melléklet - A tanulok jutalmazasanak rendje, formai

1. 1. Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola

Az a tanulo, aki példamutatdé magatartast tanusit, vagy folyamatosan jé tanulmanyi eredményt
ér el, kozosségi munkat végez, tanulmdnyi és/vagy sportversenyeken, vetélkeddkon,
eléadasokon vesz részt, megbizadst kiemelkedden teljesit, hozzajarul az iskola hirnevének

megorzéséhez, jutalomban részesiil.

A jutalmazas formai:

e szaktanari dicséret e ¢v végi jutalomkonyv, oklevél

e osztalyfonoki dicséret e tantargyakhoz, szakkorokhoz kapcsolodo
e igazgatoi dicséret dijak

e ncvelotestiileti dicséret: irasbeli e Dr. Hepp Ferenc-dij

Szaktanari dicséret:
e versenyeken valo részvételért

e tanulmanyi munkaért, a tanar sajat belatasa szerint.

Az elektronikus naploba a szaktanar irja be.

(A szaktanari dicséretek nem feltétlentil jelentenek jeles osztalyzatot félévkor, illetve év végén.)

Osztalyfonoki dicséret:
o kimagasl6 kozdsségi munkaért e ha az osztalyfénok ugy itéli meg a
« iskolai verseny 1-2-3. hely, kiilondij végzett munkat
e varosi rendezvényen, versenyen

szereplésért

Javasolhatja minden pedagogus.

A dicséretet az osztalyfonok irja be az elektronikus naploba, az ellendrzébe és a tajékoztato

fuzetbe.



Igazgatdi dicséret:

Adhatja az intézményvezetd

iskolai rendezvényen valo szereplésért

megyei ¢s orszagos tanulmanyi - és/vagy sportversenyen, dontén szereplésért, kiilondij
varosi versenyen elsd harom helyezésért

megyei verseny 1-15. hely, kiilondij

orszagos, nemzetkozi verseny 1-10. hely, kiilondij

rendkiviili esetekben végzett kimagaslo munkaért

Javasolhatja a tantestiilet barmely tagja

A dicséretet elektronikus naploba az osztalyfonok, illetve szaktanar irja be, az

intézményvezetéje irja ala.

Nevelotestiileti dicséret:

Az egész évben Osszegylijtott osztalyfonoki és igazgatdi dicséretekért lehet kapni.

Javasolja az osztalyfonok.

Feltétele: az osztalyozo értekezleten sziiletett neveldtestiileti hatarozat alapjan

Atadas: tanévzaron, kiilon erre a célra késziilt oklevél formajaban.

Ev végi jutalmazas:

Minden kitiiné tanuld oklevél- és konyvjutalomban részesiil. A jelesek oklevelet kapnak.

Negyedik ¢és nyolcadik osztalyban kimagaslo kozosségi munkaért is adhatd jutalomkonyv.

Abban az esetben, ha barmely évfolyamon van olyan tanuld, akinek kimagaslo

versenyeredménye van, az adott évben kaphat jutalomkonyvet.

A nyolcadikosok a ballagason kapjak meg jutalomkoényviiket.



Nyolcadikosoknak év végén adhat6 jutalmak:

Minden dij odaitélésének a feltétele a tiszteletteljes viselkedés vagy példas magatartas a

tantargyi eredmények mellett.

Dr. Hepp Ferenc- dij:

Olyan nyolcadik osztalyos tanulé kaphatja, aki négy éven keresztiil kimagaslo tanulmanyi/,
muvészeti- és/vagy sportversenyeken képviseli iskolankat és/vagy kozosségi munkat végez,
magatartdsa tobbnyire példamutato.

(vérosi verseny 1-3. hely, megyei/regionalis 1-5 hely, orszagos verseny 1-10. hely, didkolimpia
1-10. hely)

Javasolja az osztalyfénok, elfogadja a neveldtestiilet.

Nem sziikséges minden évben kiadni, kiilonleges esetekben tobb is adhato.

Atadas a ballagason: plakett + jutalom

Tantargyakhoz, szakkorokhoz kapcesolédo dijak:

,,Az iskola kivalo.....”

Olyan nyolcadik osztalyos tanuld kaphatja, aki négy éven keresztiil, de legalabb 7.- 8.
osztalyban kimagaslé eredményt ért el.

(Megyei versenyek 1-3. helyezés, orszagos versenyen 1-10. helyezés.

Javasolja a szaktanar, elfogadja a munkakozosség.

Atadas a ballagason: plakett + jutalom

Egy évben tobb tanul6 is megkaphatja, ha eredményeik indokoljak.

Atadas a ballagason: oklevél + jutalom

Azok a nyolcadik osztalyos tanulok, akik nem értek el olyan kimagaslo eredményt, hogy
megkapjdk ,,Az iskola kivald...” cimet, de folyamatosan jO6 munkat végeztek,
konyvjutalomban részesiilnek, melyet a ballagdson kapnak meg.

A dijakkal jar6é jutalom biztositasarél nevel6testiilet és a Heppiskola Gyermekeiért

Alapitvany gondoskodik.



2. szamu melléklet - A tanulok fegyelmezésének rendje, formadi

A fegyelmez6 intézkedések modjai

Az iskolai fegyelmezd intézkedések kiszabdsanal a fokozatossag elve érvényesiil, melytdl

indokolt esetben a vétség sulyatol fiiggden el lehet térni:

Szaktanari, ligyeletes, napkdzis neveldi figyelmeztetés
Osztalyfonoki figyelmeztetés
Igazgatoi figyelmeztetés

Neveldtestiileti figyelmeztetés

Figyelmeztetés

A szaktanar adhatja a tantargyaval kapcsolatos fegyelemsértésért, és a feladatok
sorozatos mulasztasaért, sajat és tarsai taneszkozének megrongalasaért. Ha a tanul6 6rak
alatt fegyelmezetlen magatartasaval zavarja a munkat, rendszeresen késziiletlentil
jelenik meg az o6ran, rendszeresen hianyos a felszerelése, tiszteletlen magatartast tantsit.
Ugyeletes nevel6i figyelmeztetés: Orak kozti sziinetekben tanusitott fegyelmezetlen
magatartas: tigyeletesekkel szembeni engedetlenség, a masok testi épségének a
veszélyeztetése, szaktanteremben tartézkodas.

Napkozis nevelé adhatja, a napkoziben tanusitott fegyelmezetlen magatartasért,
felszerelés, taneszkozok rendszeres hidnyaért.

Az osztalyfonok adhatja, javasolhatja minden neveld, ha a vétség sulyat ugy itéli
meg, ha a fenti figyelmeztetésbol mar 3-at szerzett a tanulo €s tjabb vétséget kovet el.
Fegyelmezetlen magatartasért, kotelességmulasztas, a vallalt megbizds nem
teljesitéséért. Egy 6rardl vald szandékos tavolmaradasért.

Igazgatdi figyelmeztetés, a fentieknél stlyosabb rendbontéasért, tiznél tobb igazolatlan
oraért, harom osztalyfonoki bejegyzés utan. Iskolankhoz méltatlan magatartasért,
helyhez, alkalomhoz ¢és id6ponthoz nem ill¢ viselkedésért, beszédstilusért. Az iskola
allagaban elkovetett, hanyagsagbol fakadod vagy szandékos rongaldsaért.

Nevelotestiileti figyelmeztetés tjabb rendbontasért adhato.



Nevelotestiileti dontés a biintetés mértékérol:

e masik osztalyba valo athelyezésrol,

Annak a tanulonak, akinek 3 szaktanari figyelmeztetése, osztalyfonoki figyelmeztetése van,
legfeljebb jO magatartas jegye lehet.

Ha igazgat6i figyelmeztetése van - kdzepes a magatartasa az adott félévben.

Amennyiben a tanul6 korabbi fegyelmezési intézkedések ellenére tovabbi szabalysértéseket,
vagy egyszeri alkalommal stlyosnak mindsiilé vétséget kovet el, fegyelmi eljaras ala kell vonni.
A sulyos vétség elkovetdjével szemben, aki tanarat vagy/és didktarsait verbalisan és/vagy
fizikalisan sérti, bantalmazza, lehessen azonnali fegyelmi targyalast kezdeményezni.

A legsulyosabb fegyelmi biintetés: kizaras az iskolabol. Ebben az esetben elézetesen az
igazgat6d gondoskodik a tankoteles tanuld mas kozoktatasi intézményben valo elhelyezésérol.
Kizarés esetén a sziilo koteles uj iskolat keresni a tanulonak, ebben az iskolanak segitséget kell
nyujtania.

Ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasarol sz6l6 hatdrozat jogerdre emelkedésétdl
szamitott nyolc napon beliil nem kap értesitést arrol, hogy a tanuld mas iskoldban vald
elhelyezése megtortént, akkor harom napon beliil koteles megkeresni a Kormanyhivatalt.
A hivatal harom munkanapon beliill kdteles masik iskolat kijelolni a tanuldé szamara.

Az iskolakijeldl6 hatarozat fellebbezésre vald tekintet nélkiil végrehajthato.

A fegyelmi eljards soran a tanulénak joga van ahhoz, hogy meghallgassdk, hogy
védekezhessen, hogy a targyaldson a sziild vagy annak megbizottja (aki betoltotte a 18. életévét)

jelen legyen. A fegyelmi eljaras sordn a diakonkormanyzat véleményét meg kell hallgatni.

Kivételek:
e Tiz ¢év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljaras nem indithato.

e Tankoteles tanuloval szemben az eltiltds az adott iskolaban a tanév folytatasatol

buntetés nem szabhato ki.

e Kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség

esetén alkalmazhato.



A fegyelmi eljards lefolytatdsa a jogszabalyban meghatarozott moddon torténik.

Folyamata:

sziild tajékoztatasa,

egyeztetd eljaras,

fegyelmi bizottsag Osszehivasa,
fegyelmi vizsgalat lefolytatésa,
hatarozat meghozatala,

hatarozat megkiildése a sziilonek, tdjékoztatassal a jogorvoslati lehetdségrol.

Az egyezteto eljaras lefolytatasanak rendje

1.

Ha az iskola sziildi szervezete és didkonkormanyzata egyiittesen irasban kéri a fegyelmi
targyalast megel6z6 egyeztetd eljaras lefolytatdsat az intézmény intézményvezetdjétol,
akkor az egyeztetés megtartasat az intézményvezeto lehetové teszi.

Az egyeztetd eljaras akkor indithatd el, ha a sértett kiskori gyermek sziiléje és a
kotelességét megszegd kiskoru sziiloje ezzel egyetért, és az intézményvezet6tdl kapott
irasos értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil ezt irdsban kérelmezik.
Az egyeztetd eljaras soran fel kell tdrni mindazokat a tényeket, amelyek a
kotelességszegéshez elvezettek. Az egyeztetésen az intézményvezetd vagy helyettese,
az osztalytanitd/osztalyfonok, a sértett €s kotelességszegd tanuld, sziileik, a csaladsegitd
szolgalat képviseldje (a védelembe vett tanuld esetében), roma tanuld esetén a roma
csaladi koordinator vesz részt.

A sérelem orvoslasarol sz616 megallapodast irasba kell foglalni. Az intézményvezet6 az
érintett sziilobk — a megallapodasba foglalt - beleegyezése utan felkéri az
osztalytanitot/osztalyfonokot a kotelességszegd tanuld osztalykozossége eldtt a
megegyezEs ismertetésére.

A sérelem orvoslasanak idejére, de legalabb harom honapra a fegyelmi targyalés
felfiiggeszthetd. Amennyiben ez id6 alatt a sértett kiskoru sziiléje nem kérte a fegyelmi

targyalas lefolytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.



3. szamu melléklet — Panaszkezelési szabdlyzat

Panaszkezelési eljaras célja, hogy az iskoldban torténd, a neveld-oktatd munka, illetve a mas

munkavégzés soran felmeriild problémakat, vitakat a legkorabbi id6pontban, a legmegfelel6bb

szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

Panasz:

Jogorvoslat:

Eljarast, allapotot vagy dontést kifogasolo, sérelmezd olyan kérelem, amely
intézkedéskéréssel parosul. Altalanos jogorvoslati eszkoz. A panaszokrol szolo
torvény alapjan barmely érdeksérelemmel vagy jogsérelemmel kapcsolatosan az
iskola vezetdjéhez (megbizottjahoz, példdul az osztalyfonokhoz) panasz
nyujthatd be, széban vagy irdsban.

A panaszra az illetékes személy 15 napon beliil koteles valaszt adni, szobeli
panasz esetén szoban, irasbeli panasz esetén irasban, a panaszt tevd személy

személyétdl fiiggetlendil.

Minden olyan kérelem, amely egy jogszabaly, ilyen a Hazirend is, alapjan hozott
dontés megvaltoztatasara iranyul. A jogorvoslat elnevezési targya lehet:
panasz, kifogas, fellebbezés, felszolalas, észrevétel, feliilvizsgalati kérelem, stb.
Dontés elleni jogorvoslati kérelem irdsban nytjtando be.

A jogorvoslat lehetdségérol, annak modjarol és forméjarol (mennyi idon beliil,
kinél kell benyujtani, hany példanyban, stb.) a dontéshozonak kell tajékoztatnia

(egyetemlegesen) a dontésben érintett személyt.

A panaszok kezelése a tanulok részére

Menete:

1. A panaszos problémajaval az osztalyfonokhoz fordul.

2. Az osztalyfonok megvizsgalja a panasz tartalmat, jogossagat és tisztazza az ligyet a

panaszossal.

3. A panasz tartalma vagy természete alapjan a lehetd leghamarabb eljar a panasz iigyében.

4. Jogos panasz esetén az osztalyfonok egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a

probléma megnyugtatéan lezarul. Abban az esetben, ha az osztalyfénok nem tudja

megoldani a problémat, kdzvetiti a panaszt az igazgat6 felé.



Az igazgat6 3 munkanapon beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos €s az érintettek szoban vagy irasban rogzitik, és
elfogadjdk az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes. Amennyiben a probléma
megoldasahoz tlirelmi i1d0 sziikséges, 1 hoénap iddtartam utan az érintettek kozdsen

megprobaljak megtalalni a legjobb megoldast.

A dokumentumok és bizonylatok rendje:

Bizonylat Kitolto Megorzési hely | Megorzési idéo | Masolatot kap
. Panaszos
Jegyz6konyv | Iskolatitkar Iktato Végleg o
képviseldje

Panaszkezelés az alkalmazottak részére

Menete:

1.

Az alkalmazott panaszat szoban vagy irdsban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a feleldse
annak a teriiletnek, ahol a probléma felmeriilt. Az adott teriiletek feleldseit az SZMSZ
szerinti felel0sségi matrix tartalmazza.

A felelés megvizsgalja 3 napon beiil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor a

felelds tisztazza az ligyet a panaszossal.

. Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felel0s 5 napon beliil egyeztet a panaszossal.

Amennyiben a panaszos elfogadja az egyeztetés eredményét és a probléma megnyugtatéan
lezarul, akkor ezt irdsban rogzitik. Amennyiben a panasz megoldasahoz tiirelmi i1d6
szilkséges, annak letelte wutan kozosen értékelik a felmeriild problémat az

intézményvezetdvel egyetemben.

. Ha a tlirelmi id6 lejartdval a probléma nem oldodik meg, sem a felelds, sem az

Intézményvezetd kozremiikodésével, akkor a panaszos munkaiigyi birdsaghoz fordulhat.



4. szamu melléklet — Elektronikus naplo

4.1. A KRETA (Koznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer) bemutatisa

Iskolank a tanulok értékelésének és mulasztdsdnak rogzitésére elektronikus naplét hasznal.
Az elektronikus naplé bejegyzéseit a sziilok a KRETA rendszeren keresztiil érhetik el. A sziilok
— megfeleld jogosultsag birtokdban: regisztracio és jelszo beirasa utan — hozzaférhetnek az
elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és
elmarasztaldsait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolésat, illetve a tanul6 iskolai életéhez
kapcsolddo kiilonbozo bejegyzéseket. A tanulok félévi értékelését az iskola az elektronikus
naplon keresztiil kozli (kiilon kérésre nyomtatott formaban).

Az elektronikus napl6 sziiléi, illetve tanuldi hozzaféréseit az intézmény a KRETA rendszerben

generalja, ¢és kiildi ki a sziil6 részére.

Abban az esetben, ha a sziilé az osztalyfondknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznalni az
e-naplot, a sziilok tdjékoztatdsa ¢és a szililével vald kapcsolattartas irdsban torténik.
A KRETA rendszer automatikusan naplézza a sziil6i belépést, mely egyenértékii az értékelések
megtekintésével. (A sziilé irasbeli kérelmére az elektronikus naploban taldlhatd tanuloi

értékelést az iskola papiralapon negyedévente a sziild rendelkezésére bocsatja.)

4.2. Elektronikus naplo hasznalata esetén a sziilo részére torténo hozzaférés modja
A KRETA elektronikus naplohoz, valamint az e-Ugyintézés feliiletéhez a jogosultak személyes
koddal férhetnek hozza. Az elektronikus naplé hasznélata érdekében a hozzaférési kod
megadasa mellett az iskola tajékoztatja a kod jogosultjat:

e az elektronikus napld interneten keresztiili elérési utvonalardl (dedikalt gomb a

www.bekesiiskola.hu oldal fejlécében),

e az elektronikus naplé hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,
e akozpontilag generalt kod, jelszo6 megvaltoztatasanak célszertiségérol, és modjarol,

e arrol, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.


https://klik200901004.e-kreta.hu/Adminisztracio/Login
https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap
http://www.bekesiiskola.hu/

4.3. Az elektronikus naplo hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A sziilok az elektronikus naploban megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait,
dicséreteit és elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztasok igazolasat, illetve a tanul¢ iskolai
életéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket, valamint az altaluk elére megadott elektronikus

cimre minden bejegyzésrdl lizenetet kapnak.

Az iskola elektronikus naploja az iskola honlapjarol, illetve az osztalyfonok altal megadott
internetes cimen keresztiil érhetd el.
Az elektronikus naplot a pedagdégusok, a sziildk és a tanulok egymds kozotti értesitések,
iizenetek kiildésére is hasznalhatjak.
Abban az esetben, ha a szilil6 az osztalyfonoknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznalni

az e-naplot, az iskola 5 munkanapon beliil 0j hozzaférést biztosit szamara.

Amennyiben a sziild targyi feltételei nem teszik lehetévé az elektronikus naplohoz vald
hozzaférést, az iskola a sajat épliletében a konyvtarban egy internet hozzaféréssel ellatott

szamitogépet bocsat a sziild rendelkezésre.



5. szamu melléklet — Osztalyozo vizsga szabalyai

Az osztalyozo vizsga szabalyait a 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelet
64 - 78 § szabalyozza.

Az osztalyozd vizsga a tanulmanyok alatti vizsga egyik modja, amelynek célja a tanuld
tudasszintjérél vald tajékozdodas, a tanulméanyi kovetelmények teljesitésének mindsitése
osztalyzattal. Iskolankban az aldbbi tanulmanyok alatti vizsgakat szervezziik:

e osztalyozo vizsga, e javitovizsga,

® pOtlo vizsga, e kiilonbozeti vizsga.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz,
ha:
e felmentették a tandrai foglalkozasokon valé részvétel alol
e engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb ido6 alatt tegyen eleget
e mulasztasa egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30%-at meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozd
vizsgat tegyen
e vendégtanuld

e tanulodi jogviszony atvétellel vald létesitéséhez mas iskolatipusbol kéri felvételét

tanulmanyait magantanuloként végzi.

Potlo vizsgat tehet a tanuld, ha valamely vizsgarol neki fel nem rohato okbol elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadast befejezné.
Javitovizsgat tehet a tanul6, ha:

e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,

e az osztalyozo vizsgarol szdmara felrohatd okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgarol

e engedély nélkiil eltavozik.

A javitovizsgat az igazgatd altal meghatarozott idépontban, augusztus 15. és augusztus 31.

kozott kell megszervezni.



Kiilonbozeti vizsgat abban az esetben kell tennie a masodik-nyolcadik évfolyamra jelentkezd
tanulonak, amennyiben el6z6 iskolajaban nem tanult olyan tantargyat, amely szerepel az iskola

helyi tantervében.

A vizsgak iddpontjat, helyét és kovetelményeit az érintett tanulok sziileivel
e osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idépontja eldtt legalabb egy honappal,
e javitovizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) kozdlni kell.

Tanulmanyok alatti vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag elott is le lehet tenni.

Kérelemre Iétesitett egyéni tanuldoi munkarendli jogviszony a szakértéi vélemény
érvényességéig hatalyos. Az egyéni tanuléi munkarendli tanuld a tantervi kovetelmények
teljesitésérdl osztalyozo vizsgan tesz tanubizonysagot a tanitasi évben.

Az osztalyoz6 vizsgan szdmon kért ismeretek a teljes tanév tananyagat felolelik.

Az osztalyoz6 vizsga kovetelményeit a pedagogiai program helyi tanterve tartalmazza.

Az osztalyoz6 vizsgat a félév, ill. a tanév zarasa végéig kell megszervezni.

Az osztalyozo vizsga formaja:
A tantargy jellegétdl fliggden irasbeli vagy szobeli, vagy gyakorlati részbdl all. A vizsgat
haromtagl vizsgabizottsag elott kell tenni, melynek Osszetétele:

e kérdezd tanar

e szaktanar

e eclnok: igazgatd vagy igazgatohelyettes vagy az igazgato altal megbizott tanar

Az irasbeli vizsga id6tartama a vizsgatargytol fligg. Az irasbeli befejezése utan a dolgozatokat
a szaktanar €s a kérdezd tanar kijavitja és a szobeli vizsga megkezdése elott észrevételeiket és

a javasolt érdemjegyet ismertetik a vizsgabizottsag elnokével.

Az osztalyozo vizsga értékelése

Az osztalyozovizsga osztalyzatat a tanulonak:
e az irasbeli vizsgan vagy
e aszobeli vizsgan vagy

¢ mindketton nyujtott teljesitménye alapjan kell megéallapitani.



Az osztalyoz6 vizsgarol jegyzOkonyvet kell késziteni, melyben rogziteni kell a vizsga
témakoreit, kérdéseit, a vizsga eredményét. A jegyzOkonyvet a vizsgabizottsag tagjai
hitelesitik.
Egy vizsganapon egy vizsgdzo legfeljebb hdrom irasbeli és harom szobeli vagy gyakorlati
vizsgat tehet. Az irdsbeli feladatok megvalaszolasdhoz tantargyanként maximalisan hatvan perc
vehet6 igénybe. A szobeli vizsganal tantargyanként harminc perc felkésziilési id6 all a vizsgazo
rendelkezésére.
Sajatos nevelési igényil, illetve beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 tanulo
szamara, a szakvéleményben foglaltak alapjan a igazgat6 engedélyével:

e az irasbeli feladatok megvalaszolasara szant id6t legfeljebb harminc perccel lehet

e megndvelni,

e aszobeli felkésziilési id6 legfeljebb tiz perccel ndvelhetd,

e az iskolai tanulméanyok alatt megengedett segédeszkozok hasznalatat lehetové kell

tenni,
e irasbeli vizsga helyett szobeli vagy szobeli vizsga helyett irdsbeli vizsga tehetd,
e a tanulményok alatti irasbeli vizsgdk eredményeinek értékelése megegyezik a

Pedagdgiai Programban meghatarozott értékeléssel.

Szobeli és gyakorlati vizsga abban az esetben sikeres, ha a vizsgazo teljesitette a tantargyi

kovetelményeket, eleget tett a tovabbhaladas feltételeinek.

A neveldtestiilet a 20/2012 EMMI (VIIL. 31.) 51§ (7) bekezdésében foglaltak alapjan az
osztalyozé vizsga letételét csak akkor tagadhatja meg, ha a tanuld igazolatlan mulasztasainak
szama meghaladja a 20 tandrai foglalkozast és az iskola eleget tett a 20/2012 EMMI (VIIL. 31.)

51§ (3) bekezdésében meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanul6 mulasztdsainak szdma mar az elsd félév végére
meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.



6. szamu melléklet — Egyéni tanuloi munkarend

Jogszabalyi valtozasok

A 2019. évi LXX. torvény elfogadasaval az Orszaggylilés modositotta a Nemzeti kdznevelésrdl
sz0160 2011. évi CXC. térvényt, melynek értelmében eltorolte a magantanuloi statust, helyébe

az egyéni munkarend Keriilt bevezetésre.

A Kkiilfoldre tavozo tanulo szintén kérvényezheti statusza egyéni tanuléi munkarendre

valéo modositasat.

6.1. Egyéni tanul6i munkarend

Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanul6 fejlédése, tanulmanyainak
eredményes folytatdsa ¢és befejezése szempontjabol elényds, a tankotelezettség teljesitése

c€ljabol hatarozott idére egyéni munkarend kérelmezhetd.

Az egyéni munkarenddel rendelkez6t - az iskoldban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés
kivételével - az iskola valamennyi kotelezd tanodrai foglalkozasa aldl fel kell menteni. Azonban
valamennyi tantdrgybol osztalyozd vizsgat koteles tenni, az egyéni munkarend ugyanis nem

mentesiti a tanulot egyetlen tantargy tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitése alol sem.

Ezen idészak alatt:

e a tanuld mentesiil a kdtelezd tanorai és egyéb foglalkozasokon vald részvétel alol,
felkészitésérdl a sziild gondoskodik, a tanuld egyénileg késziil fel;

e a sajatos nevelési igényére (SNI) tekintettel egyéni munkarendii tanuld, vagy a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé (BTM), erre tekintettel egyéni
munkarendli tanul6 iskolai nevelésérdl és oktatasarol, felkészitésérol, érdemjegyeinek
¢s osztalyzatainak megallapitasardl, az ehhez sziikséges pedagogusokrol a szakértdi
véleményben foglaltak szerint az iskola koteles gondoskodni;

e a tartés betegségre tekintettel egyéni munkarendben tanuld felkészitésérdl,

érdemjegyeinek €s osztalyzatainak megallapitasarol az iskola koteles gondoskodni;



e atanul6 az iskola igazgatdjanak eldzetes engedélyével részt vehet a tanodrai vagy egyéb
foglalkozasokon;

e a tanuld kérelemre, az iskola igazgatojanak engedélyével felvehetd a napkozibe és a
tanul6szobai foglalkozasokra;

e az iskoldban az egyéni munkarendben tanul6 magatartasat és szorgalmat nem kell
értékelni, de félévi és tanév végi osztilyzatainak megallapitdsahoz az iskolaban
osztalyoz6 vizsgat kell tennie valamennyi tantargybol az iskola pedagogiai
programjaban foglaltak szerint;

e a kilfoldi tartozkodasra tekintettel egyéni munkarendben tanuld esetében a félévi
mindsités az igazgatd dontése alapjan melldzhetd, ez esetben a tanuld csak az év végén

ad szamot tudasarol.

Ha az egyéni munkarend tartama alatt a tanulo neki felrohatoé okbdl két alkalommal nem
jelenik meg az osztalyozo vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi
kovetelményeket, a kovetkezo félévtol csak iskolaba jarassal teljesitheti a
tankotelezettségét. A mdr magantanuloi jogallasban levok a meglevo igazgatdi engedély

szerint folytathatjak tanulmanyaikat a 2023/2024. tanévben is.

A kijeldlt allami szerv, az Oktatasi Hivatal egy éven beliil hivatalbdl feliil fogja vizsgalni a
megléve engedélyeket és dont a tankdtelezettség folytatasa tovabbi modjarol. A jelenlegi
magantanuloknak tehat nem kell kérelmet benyujtaniuk, helyzetiik feliilvizsgéalata és az ehhez
sziikséges dokumentumok meghatarozésa, bekérése hivatalbol torténik majd meg.

Az egyéni munkarend engedélyezésével kapcsolatos kérelmek elbiralasa 2023. szeptember 1.

napjatol az Oktatasi Hivatal joga és kotelessége.

Az egyéni munkarend engedélyezése iranti kérelmet az Oktatasi Hivatal kozigazgatasi hatosagi
eljaras keretében birdlja el: A kérvény az alabbi LINKEN érheto el.
Tovabbi tajékoztatast itt kaphatnak: QOktatasi Hivatal



https://www.oktatas.hu/kozneveles/kozerdekuadatok/!Kozerdeku_adatok/oh.php?id=egyeni_munkarend_kerelem_szuloi
https://www.oktatas.hu/kozneveles/egyeni_tanuloi_munkarend

6.2. Tanuléi jogviszony kiilfoldon

A magyar allampolgar tanul6 az Nkt. 91. §-a szerint engedély nélkiil folytathat tanulményokat

kiilfoldon, és tankdtelezettségét kiilfoldi nevelési-oktatasi intézményben is teljesitheti.

A kiilfoldon folytatott tanulmanyokkal kapcsolatos bejelentési kotelezettség:

Amennyiben a tanul6 még nem iratkozott be magyar iskolaba, a tanulmanyok kiilf61don
torténd folytatasat — a tankoteles gyermek nyilvantartasa céljabol — be kell jelenteni a
lakohely, ennek hidnyaban a tartozkodasi hely szerint illetékes jarasi hivatalnal

Amennyiben a tanulé mar beiratkozott hazai iskolaba, az iskola igazgatdjanak kell
bejelenteni, hogy a tanul6 kiilfoldon kivanja teljesiteni tankotelezettségét. (Nkt. 91. §)
Mivel a tankdteles tanulot a jarasi hivatal tartja nyilvan, tudniuk kell, hogy az érintett
tanul6 hol teljesiti tankotelezettségét. Az Nkt. 91. § (2) bekezdése szerint a kiilfoldon
létesitett tanuldi jogviszonyrol kérelemre a tanuld lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jarasi hivatal allit ki hatdsdgi bizonyitvanyt.
Amikor a tankoételes tanuld hazatér, kiilfoldon szerzett iskolai bizonyitvanyat be kell

mutatnia abban az iskolédban, ahol tanulmanyait folytatni kivéanja.

A magyarorszagi tanuloi jogviszony alakulasa a Kkiilfoldi tanulmanyok alatt:

A kiilfoldi tanulmanyokat folytatdé tanulé magyarorszagi tanuldi jogviszonya kétféleképpen

alakulhat.

A tanulénak a kiilfoldi tanulmanyok alatt sziinetel a magyarorszagi tanuldi
jogviszonya (Nkt. 91. §). A tanulot az iskola létszamaban szerepeltetni kell,
torzslapot fel kell fektetni szamara, de osztalyba nem kell sorolni (Technikai
osztaly) hianyzasa, tanulmanyi elémenetele ebben az iskolaban nincs.

Amennyiben a tanuld visszatér kiilfoldrol, az iskola igazgatdja altal meghatarozott
feltételekkel (esetleg kiilonbozeti vizsga letételével) folytathatja tanulmanyait.
A tanuloi jogviszony sziinetelését zaradék formajaban bevezetik a beirasi naploba
és a torzslapra. A zaradékban a tanuldi jogviszony sziineteltetésének idotartamat
is fel kell tiintetni. Amennyiben a tanul6 a tervezettnél hosszabb ideig tartézkodik
kiilfoldon, errdl az iskolat értesiteni kell. A R. 23. § (8) bekezdése szerint az iskola
nyilvantartdsaban marad az a tankoteles, aki iskolai tanulményait kiilf6ldon folytatja.
Az iskola torli a nyilvantartasdbol azt a tanuldt, akinek tankotelezettsége a megfeleld

¢letkor betoltése kovetkeztében megszint.



Az iskoldnak a tanuloi jogviszony sziinetelésérdl, megsziintetésérdl értesitenie kell az
illetékes jarasi hivatalt, amely a tankoteles tanulokrol nyilvantartast vezet (Nkt. 45. §
(8) bek.). Az oktatasi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet szerint
a nem magyar, allamilag elismert oktatdsi intézményben tanulé magyar allampolgar

diakigazolvanyat az Oktatasi Hivatal allitja ki.

Az iskola iratainak (bizonyitvany) feliilhitelesitése: A kiilfoldre vitt iskolai okiratokat,
bizonyitvanyt az Nkt. 93. §-a szerint feliilhitelesitéssel kell ellatni. A hitelesitést az iskola
fenntartéja vagy az illetékes kormanyhivatal végzi el.

A Kkiilfoldon végzett tanulminyok beszamitasa: A kiilfoldon megszerzett végzettség
elismerésének két modja lehetséges:

A tankoteles magyar allampolgiar tanulmanyait Kiilfoldon kezdte meg vagy
Magyarorszagon megkezdett tanulmanyait kiilfoldon folytatta, és hazatérve,
tankotelezettségét Magyarorszagon teljesitené, azonban nem rendelkezik egyéni

munkarenddel.

A Kiilfoldi tanulmanyok ideje alatt a tanulé jogviszonyat sziineteltetjiik, a KIR-bol
kijelentjiik. Fent leirt esetekben a benytjtandé dokumentumok az alabbiak:

e Sziiléi kérelem — KRETA adminisztracids rendszer: e-Ugyintézés

e A fogado¢ iskola nyilatkozata

A tanulo felkészitése és értékelése

Az egyéni munkarend szerint tanuld didk sziil6jét, gondvisel6jét az igazgatd tdjékoztatja
jogairdl és kotelességeirdl. A jogviszony keretében a tanul6 felkészitésérdl a sziiloi feliigyeletet
gyakorlo koteles gondoskodni. A tanuld ebben az esetben a vizsgaira egyediil késziil fel.
A tanuld igénybe veheti az iskola konyvtaranak szolgaltatasait. Az iskola évente két
alkalommal lehetOséget biztosit a tanuld szdmara — konzultacié formdjdban — annak
felmérésére, hogy hol tart a felkésziilésben.

A tanulé osztilyzatinak megallapitasira évente Keriil sor. A tanévet lezard értékelés
juniusban vagy augusztusban megadott napon torténik, ettdl eltérni kiilfoldi tartézkodas
esetében irdsos kérelemmel, a munkahely igazolasaval lehet. A szdmonkérés irasos és szobeli
osztalyozd vizsga, litemezésérdl és szervezésérdl az osztalyfonok tajékoztatja a sziildi
feliigyeletet ellatot. Az osztalyozd vizsga mindig legalabb harom fés vizsgabizottsag eldtt

zajlik.


https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

Az osztalyozo vizsga a készségtargyak kivételével (testnevelés, ének, vizudlis kultara,
technika-és tervezés) minden tantargyra kiterjed. Magatartds és szorgalom értékelése nem
torténik. A tanuld érdemjegyeit és osztalyzatait az iskola allapitja meg, illetve dont a tanuld
magasabb évfolyamra Iépésével kapcsolatos kérdésekben.

6.4. Hatalybalépés

Elfogadva: 2023

Hatalybalépés ideje: 2023

Visszavonasig érvényes!
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7. szamu melléklet

A MAGATARTAS ES SZORGALOM
ERTEKELESENEK ES MINOSITESENEK KOVETELMENYEI

Magatartas

A tanulok magatartasat és szorgalmat havonként értékeljiik.

Félévkor és év végén a nevelbtestiilet az osztalyozo értekezleten dont a tanulok magatartasanak

¢s szorgalmanak mindsitésérol.

Példas az a tanulo:

akinek magatartasa, cselekedetei elismerést valtanak ki tarsaibol, tanaraibol

aki keriili a durvasagot, szeretettel kozelit tarsai felé

aki tiszteli és elismeri masok értékét

aki nyelvi fordulataiban keriili a durva, tragar kifejezéseket

aki joindulattal segiti tarsait, aki tudasaval, a kozosségben elért helyzetével soha nem ¢l
vissza

aki szivesen vallal munkat osztélya, iskoldja, kozossége érdekében, aki dregbiti iskolank
hirnevét

aki szandékosan nem okoz kart

aki betartja az illemszabalyokat ¢s az iskola hazirendjét

akinek nincs irasbeli figyelmeztetése

aki igazolatlanul nem mulasztott

Jo az a tanulo:

aki ismeri €s betartja az iskola hazirendjét, az életkoranak megfelel6 illemszabalyokat
aki a tanoran, vagy a tanoran kiviili foglalkozasokon tarsaival, neveldivel, a felndttekkel
szemben udvariasan, eldzékenyen, segitékészen viselkedik

aki feladatait a téle elvarhaté modon teljesiti

akinek legfeljebb egy szaktandri figyelmeztetése van

aki igazolatlanul nem mulasztott.

Valtoz6 magatartasu az a tanulo:

aki az iskolai hazirend eldirasait nem minden esetben tartja be
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aki a tanoran, vagy a tandran kiviil tobbszor fegyelmezetleniil viselkedik
aki a felnottekkel és tarsaival szemben tiirelmetlen, tiszteletlen,

a k6zOsség, az iskola szabalyaihoz nehezen alkalmazkodik

legmagasabb biintetése egy osztalyfonoki figyelmeztetés

1 =5 6rat mulasztott igazolatlanul

Rossz a magatartasa annak a tanulonak:

aki nem tudja és nem is akarja betartani az iskolai hazirendet €s az illedelmes viselkedési
szabalyokat

akinek magatartasa fegyelmezetlen, rendetlen

aki tarsaival, a felnottekkel szemben rendszeresen udvariatlanul, durvan viselkedik
akinek viselkedése rombold hatasu, az iskolai oktatast, nevelést akadalyozza

akinek 5 6randl tobb igazolatlan mulasztasa van

aki tobb szaktanari figyelmeztetést kapott, illetve van tobb osztalyfonoki
figyelmeztetése, vagy ennél magasabb fokozata biintetése

aki nem becsiili kozdssége értékeit

aki rongélja kérnyezetét

Szorgalom

Példas szorgalmu az a tanulo, aki:

képességeihez mérten tanul

a tanitasi orakra rendszeresen, jol felkésziil, s azokon aktivan kézremiikddik

szivesen olvas szakirodalmat, s igy szerzett tudasat megosztja tarsaival

aktiv onmiivelddéssel fejleszti tudasat, miiveli adottsagait

hibatlan munkavégzésre torekszik

szivesen, aktivan részt vesz a tanulmanyaihoz kapcsolodé tanoran kiviili programokban,

akar szervezoként is
ha alkalma adodik, jol felkésziilve, versenyeken Oregbiti iskolank hirnevét

j6 eredmények elérésére torekszik (jatékban, tanuldsban, munkéban)

Jo6 a szorgalma annak a tanul6nak, aki:

altalaban a képességeihez mérten tanul
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a tanitasi orakra rendszeresen felkésziilt, s azokon aktivan részt vesz
felszerelése altalaban hianytalan

a hazi feladatot rendszeresen elvégzi, esetleges mulasztas esetén potolja

a tanulmanyaihoz kapcsolodo, tanoran kiviili programokban szivesen részt vesz
érdeklddési korében aktiv onmiivelddéssel fejleszti tudasat

rendszeresen, megbizhaton dolgozik

Valtozo a szorgalma annak a tanulonak, aki:

tanulmanyi eredménye elmarad képességeitol

tanulmanyi munkaja ingadozd, a tanulasban nem kitarto, feladatait nem mindig teljesiti
felszerelése, hazi feladata gyakran hianyzik

érdemjegyeit, osztalyzatait tobb tantargybdl is lerontja

Oonall6 munkgjdban figyelmetlen, a tandran tobbnyire csak figyelmeztetésre,
feliigyelettel dolgozik

onallétlan, csak utasitasra kezdi meg a munkat

Hanyag a szorgalma annak a tanulénak, aki:

aki tanulmédnyi munkéjdban megbizhatatlan, figyelmetlen
a hazi feladatait rendszeresen nem végzi el,
minimum kovetelményt nem teljesiti

érdektelen, kozombos eredménytelenségével szemben
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Beérek az iskolaba 7:45-re teljes felszerelésemmel.

Tanaraimnak, tarsaimnak illedelmesen kdszonok, illetve fogadom masok koszonését.

Keriilom a durva, tragar beszédet.

Az iskola épiiletében nem hordok sapkat.

Az iskola termeiben, folyosoin, 1épcsdin és udvaran masokra és magamra is figyelve

kozlekedek. Az 6rakdzi sziinetekben a folyoson nem futok.

Az iskola teriiletén nem ragdégumizok.

7. Az iskolaban, tanoéran kiviili programokon, kiranduldsokon nem dohanyzom, nem
hasznalok dohanyipari termékeket, nem iszok sem alkoholt, sem energiaitalt, nem
fogyasztok drogot.

8. A baratommal, baratndmmel vald kapcsolatom a személyes iigyem, nem tartozik a
nyilvanossagra, ezért iigyelek arra, hogy ne Iépjem tdl a jo izlés hatarat.

9. Keriillom a szélsdséges, megbotrankoztatd 61tozkddést, amellyel zavarom a tarsaimat
¢s neveldimet a tanitdsban, tanuldsban. (Mélyen kivagott bluz, révid szoknya, has-
polo.)

10. Unnepi alkalmakon {innepld ruhdban jelenck meg egyen nyakkenddvel. Az iinneplé
ruha lanyoknak fehér bliz és sotét alj, a fiuknak fehér ing és sotét hosszu nadrag.

11. Nem verekedek, nem okozok fizikai fajdalmat egyetlen tarsamnak sem. Tilos egymast
zaklatni, terrorizalni, veréssel vagy pusztan szavakkal olyanra kényszeriteni, amit az
Onszantabol sose tenne meg.

12. A telefonomat az iskolaba Iépve kikapcsolom. Csak tanari engedéllyel (oktatasi
célokra a tanérakon) hasznalhatom. Tudomasul veszem, hogy az engedély nélkiil
hasznalt telefonomat tanaraim elvehetik, és azt csak tanitas utan a sziil6 veheti at az
iskola titkarsagan, az intézményvezetd-helyettesi irodaban vagy a portan.

13. Engedély nélkiil az okostelefonommal nem készitek kép-€s hangfelvételt az iskolaban!
Nem toltok fel kozosségi oldalra az iskolaban engedély nélkiil készitett képeket,
videokat.

14. Az iskoldba csak olyan targyakat hozok, amelyekre a tanordn vagy a tanoran kiviili
foglalkozason sziikség van, azt tandraim eldirtdk. Tudomasul veszem, hogy a
magammal hozott értéktargyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

15. Az iskolaban testékszer, miikorom hasznalata nem megengedett, balesetvédelmi okok
miatt a testnevelés oran nem viselek ékszert, testékszert, orat, ujjbegyen taléré kormot.

16. Feliigyelet nélkiil nem tartézkodom az intézmény teriiletén.

17. Odafigyelek a kornyezet tisztasagara, én magam is 6vom.

18. Ha a Viselkedési kodexben és a Hazirendben foglaltakat megsértem, a vétség

mértékétdl fliggden figyelmeztetésben vagy megrovasban részesiilok.

ko E

o

Békés, 2024. junius 28.
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Helyiségek haszndlati rendje

Alapvetések

A tanitasi Ora utan a tantermet tisztan, rendbe téve kell elhagyni.

Az iskola helyiségeit rendeltetésszertien kell hasznalni (61t6z0k, mellékhelyiségek,
ebédld, folyosok és szaktantermek).

A szandékosan/gondatlanul okozott kart a kdrokozonak meg kell téritenie.

A Baleset- ¢és Tlizvédelmi Szabalyzat eldirasait be kell tartani, a balesetet azonnal

jelenteni kell a tanarnak/ligyeletesnek.

1. A fizika-kémia szaktanterem rendje

Minden tanév elsé fizika illetve kémia 6rdjan balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a

tanulok.

- A tanterem berendezési targyaira, felszerelésére mindenkinek tigyelnie kell!

- A szekrényekbdl, a szertarbol csak tanari feliigyelet mellett, a szaktanar
engedélyével vehet ki eszkdzoket a tanulo.

- A szertarba 1épni csak tanari engedéllyel, a tanar feliigyelete mellett szabad!

- A tanitasi 6ran minden kisérleti eszkozt az el6irasoknak megfeleléen kell hasznélni!

A fizika-kémia szaktanterem és szertar hasznalata és rendje:

A fizika-kémia szaktanteremben a mindennapi életbdl vett gyakorlati példakon keresztiil, tanari

és tanuldi kisérletek kozben ismerkedhetsz meg a természettudomanyok alapjaival,

tajékozottsagot szerezhetsz azok fejlodésérol.

A kisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések és vegyszerek fokozottan veszélyesek

lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozé eldirdsokat nagyon komolyan kell venni, és

mindenkor be kell tartani.

Az elektromos héalozatba engedély nélkiil semmit sem csatlakoztathatsz!

Az elore kikészitett kisérleti eszkozokhoz, berendezésekhez - munka- és balesetvédelmi
okokbol - nem nytlhatsz, csak ha tanarod ezt kéri tdled.

Béarmilyen eszkdz és berendezés meghibasodasat azonnal jelentsd a pedagdgusnak!

A szertarba csak a szaktanar engedélyével lehet belépni! Az eszkdzdk szétosztasat és a

kisérletek elokészitését a szaktanar és a szertarosok végzik.
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e A kisérleti eszkdzoket a szertarosok €s a kollégak is mindig a helytikre tegyék vissza. A
szertar rendjéért minden ott dolgozo pedagdgus a felelds.

e Az adott tanteremben a tanorat megtarté tanar a szemetet felszedeti a szemetet a f61drdl,
¢s kiszedeti a padokbol.

e A szertdr — tan6ran kiviil — mindig zarva tartando!

A kémia szertar hasznalatara vonatkozo kiilon eléirasok:
e A vegyszereket az erre kijelolt, zarhatd szekrényben kell tarolni.
e A mérgeket elkiilonitve, kiilon méregszekrényben kell tarolni.
e A szennyezett iivegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a talcakra tisztan
kell visszarakni.
e A talcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni.
e A szertarba tanulok csak szaktanari feliigyelettel mehetnek be.
o Torott tivegedényekkel nem szabad dolgozni.
e A tlizveszélyes anyagokat az eldirt tarolasi feltételek betartasa mellett lehet tarolni.

e A szertdr ajtajat tanordn kiviil mindig zarva kell tartani.

2. Az informatika/digitalis kultira szaktanterem rendje

e A tanuldk a becsengetéskor az informatika terem el6tt varjak a nevel6t. Tanuld a
teremben csak tanari feliigyelettel tartozkodhat.

o A gépeket csak tanari utasitasra szabad be- és kikapcsolni.

e Hiba vagy szokatlan dolog észlelése esetén a tanuld koteles jelezni tanardnak a
problémat!

e A gépteremben sem enni, sem inni nem szabad!

e Kabatot, taskat a kijelolt helyen kell hagyni, a géphez csak a sziikséges felszerelést
viheti magaval a tanulo.

e Otthoni szoftverek csak akkor hasznalhatok, ha a tanar engedélyezi, vagyis
virusmentesek.

e Mindig tiszta kézzel kell dolgozni, tehat ora eldtt kézmosas sziikséges.

o A gépek elektromos arammal mikodnek, hasznéalatuk fokozott fegyelmet és figyelmet

kivan.
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A szamitogépek ¢€s a kiegészitd eszkozok nagy értéket képviselnek, ezért ezek megovasa
mindenki szdmara kotelezd!

A szamitogépek iizembe helyezése csak dramtalanitott allapotban torténhet.

A teremben radir nem hasznalhat6!

A gépek 220 V-tal miikodnek, ezért még fokozottabban oda kell figyelni az
érintésvédelmi ¢és baleset-megeldzési eldirasokra, amit a pedagogus ismertet a
tanulokkal az elsd tandran vagy szakkori foglalkozason.

Ha barmi a didk hibajabol hibasodik meg, a kart koteles a tanuldé megtériteni.

A teremben tartand6 mas foglalkozasokon is kotelez6 a helyiség hasznalati rendjének

betartasa és betartatasa.

3. A technika terem hasznalati rendje

A termet a tanulok csak tanari felligyelet mellett hasznalhatjak.

A szerszamok hasznalata soran igyekezzenek a tanulok a balesetek megeldzésével
kapcsolatos tudnivalokat betartani, a szerszdmokat rendeltetésiiknek megfeleléen
hasznalni!

A balesetvédelmi eldirasokrol a technikat tanité tandr az els@ Oran tajékoztatja a
tanulokat.

Minden elektromos szerelési munkat csak fesziiltségmentes allapotban szabad végezni.
Tanitasi orak végén a tanulok munkahelyiiket tisztdn, rendben hagyjak el!

Ovjuk a terem értékeit!

A szandékosan okozott kart meg kell tériteni.

A teremben mas tantargyak oktatdsa soran is be kell tartani a helyiség hasznalati rendjét.

A tankonyha rendje

A tandrai munka megkezdése el6tt balesetvédelmi tédjékoztatd tartasa kotelezd.
Az elektromos, s egyéb eszkdzok hasznalatdnak veszélyeirdl a neveldnek tajékoztatnia
kell a tanulokat.

A tankonyha napi rendjéért az a felnétt felelds, aki a foglalkozast iranyitja.

A tankonyhai felszerelések csak a tankonyhaban hasznalhatok.

Az edényeket és egyéb eszkozoket elmosva, a helyiséget tisztan kell elhagyni.

Az eszkozoket a helylikre vissza kell tenni.
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A tankonyhaban tigyelni kell a tanulok személyes higiéniajara és a helyiség tisztasagara.
Ugyelni kell az energia és a nyersanyag gazdasagos felhasznalasara.

Minden haztartasi eszkdzzel figyelmesen kell dolgozni.

Az elektromos konyhai eszkozoket gondosan, a biztonsagot figyelembe véve kell
hasznalni.

Baleset esetén azonnal felnott segitségét kell kérni.

A tankonyha mas programra is hasznalhat6 a szabalyok betartasaval.



10. szamu melléklet — Hazirend kiegészités a tantermen kiviili, digitalis munkarend idejére

Altalanos rendelkezések

A COVID-19 (,koronavirus”) jarvany megfékezése, egészséglink védelme érdekében az
oktatas iskolankban tantermen kiviil, digitalis munkarendben keriill megszervezésre,
amennyiben a hatdsagok elrendelik. A hatdsagok elrendelhetik a tantermen kiviili digitalis
munkarendet az érintett osztalyok esetében, vagy intézményi szinten.

A hazirend jelen kiegészitése kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevéi milyenné
szeretnék formalni a digitalis iskolai kozosséget. A hazirendben megfogalmazott kitelességek
¢s jogok az egyéni és kozos felelosség novelését szolgdljdk az online térben is.
Ez a dokumentum, a meglévd hazirend kiegészitése a tantermen kiviili, digitalis oktatas

miikodését, az iskolai nevelés €s oktatds zavartalan megvalositasat szolgalja.

A digitalis hazirend hatalya

A hazirend kotelezd érvényl minden, az iskoldval jogviszonyban allo tanuléra és pedagdgusra
a digitalis munkarend 1idejére. ElOirdsai értelemszerlien alkalmazandok a sziil6kre
(gondviseldkre), akik a tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket.

A sziilok az online érakon nem vehetnek részt. Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben,
illetve tanitasi idon kiviil torténd online tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak,

amelyek az iskolai altal meghatarozott online platformokon valdsulnak meg.

Digitalis hazirend kovetelményei

1. Az intézmény megadja a tantargy vagy tantargycsoport online feliiletét, a tavoktatashoz
kapcsolodo segédanyagok elérhetdségét.

2. A tavoktatas keretében a tantargyért felelés tanar meghatdrozza, a tananyag
elsajatitasaval kapcsolatos kovetelményeket, szamonkérés formajat és a konzultacio
lehetdségét és idOpontjat.

3. A tanuld a tavoktatas keretében koteles a tanar utasitidsainak megfeleléen kiadott

feladatokat hatariddre elkésziteni, beadni, a kapcsolatot felvenni.



4. A tavoktatds a tanulotdl folyamatos ilitemezett tananyag elsajatitast, a feladatok
végrehajtasat varja el. A hataridén til vagy nem teljesitett feladatok ugyanugy
érdemjegyet képeznek, ezek az elektronikus naploban rogzitésre keriilnek.

5. A tavoktatasrol valo tavolmaradast el6zetesen kell jelezni az osztalyfonok felé, illetve
az adott szaktanarral felvenni a kapcsolatot a potlas lehetdségérdl akadalyoztatas esetén.

6. A tanulok és szilleik tajékoztatiasa a tandériak tananyagarél, az elvégzendo
feladatokrol az osztalyok zart online csoportjaiban, a Kréta rendszerben és Google
Tanteremben is.

7. A tanulo kotelességei a digitalis oktatas soran: nyomon kovetni az e-learning/digitalis
orarendet az adott napon, tantargyi bontasban, elvégzi a szamara kijeldlt feladatokat,

szamot adni a tudasarol a pedagogus altal meghatarozott formaban, hataridok betartasa.

A tavoktatast taimogaté eszkozok és a KRETA-rendszer

Iskolankban a KRETA rendszer az adminisztracios funkciokon tal a hazi feladatok kiosztasat,
ellendrzését és kérddivek készitését is tamogatjia. A KRETA honlapja vagy a mobilapplikécio
online kommunikaciés férumot biztosit az oktatds szerepléinek (e-Ugyintézés Uzenetek
funkcidja; az iizenetekhez csatolhatok tananyagok, multimédias anyagok), online tesztek,

feladatsorok és dolgozatok készitésére ad lehetdséget az e-Ugyintézés Kérddivek funkcidjaval.

Digitalis munkarend technikai kovetelményei

A szamitogépteremben a tanulok kiilonosen indokolt esetben hasznalhatjdk az informatikai
eszkozoket, tanulhatnak vagy elkészithetik tananyagaikat. Ezen esetben iddbeosztast késziil,
hogy egyszerre minél kevesebben tartozkodjanak egyazon térben. Azon tanulok szadmara, akik
otthon nem rendelkeznek internetes hozzaféréssel, nyomtatott formaban kapjadk meg a
tananyagot, amelyet minden héten meghatirozott idépontban vehetnek 4at a portan.
Az elkészitett feladatokat szintén egy kijeldlt idépontban, legkésobb pénteken délutan 16:00-ig
kérjik leadni.

A tantermen Kkiviili, digitalis munkarendhez sziikséges eszkozok, alkalmazasok:
1. asztali szamitogép/laptop és/vagy
2. tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetok, bekiildhetdk okoseszkozokon
is. A feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali

gépen/laptopon ajanlott.
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4. Google Workspace for Education Fundamentals fiok elérése (tanuldi e-mail cim
+jelszo), mellyel a Google Okoszisztéma valamennyi sziikséges szolgaltatashoz
hozzaférhet

5. egyéb javasolt alkalmazasok

6. Kréta

7. kamera és mikrofon

A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje:

e Munkavégzés mindenkinek otthon, az 6rarend szerinti napokon, a kialakitott csengetési
rend szerint torténik.

e Az 6rék adminisztralasa naprakészen a Kréta naploban torténik

e A tantargyi orak rendjét a kiadott 6rarend alapjan szervezi az iskola.

e Az online 6rakon a tanulonak kotelezo részt venni, ezekrdl a tdvolmaradas igazolatlan
oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni hidnyzasat

e A heti 6raszam minimum 50%-a minden tantargybdl megtartasra keriil. A tobbi 6ra

lefedi a bekiildott feladatsorok ellendrzését, javitasat, visszakiildését.

A digitalis oktatas modja:

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanulasi folyamat ellendrzése és
tamogatasa a Google Tanterem vagy a KRETA rendszerében torténik az 1-8. évfolyamokon.
A kommunikécié a Google Tantermen illetve Meet-en keresztiil, az erre a célra 1étrehozott e-
mail cimek hasznalataval torténhet. Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan
ellendrzése alatt tarthassa a rendszerben miikodd csoportokat, azokra rélatasa legyen.
A Google Tanteremben kiildott, és Meet 6rakon megbeszélt anyag kérhetd a tanul6tol szamon!
A KRETA rendszere a Napl6 vezetésére és a hazifeladatok beirasara szolgal. A digitalis tanulasi
id6 az iskolai szorgalmi idével megegyez6 napokon és idében, azaz 8:00-t61 16:00-ig tart.
Ebben az idében torténik az 0j feladatok, tananyagok feltoltése is. A szorgalmi idében a
pedagbgus elére meghatarozott idében kérheti a didk online megjelenését. Amennyiben ez nem
lehetséges — erdsen indokolt eset pl.: ha a sziildnek van sziiksége a gépre, elromlott az eszkoz,
stb. — a didknak ezt jeleznie kell, térekedve arra, hogy a kovetkezd egyeztetett idépontban
rendelkezésre alljon. Amennyiben sziikséges, a pedagogus a személyes jelenlétet is kérheti.
A tanulds folyamatdhoz a didk sajat — ill. intézményt6l koleson kapott — eszkozt (asztali
szamitogép, laptop, tablet, okostelefon) hasznal. A tanuld az iskoldba kiiléndsen indokolt

esetben mehet, ennek okat jeleznie kell. A tanulonak a tanar altal meghatarozott idében és



modon — a diak lehetéségeit figyelembe véve - szamot kell adni tudasarol. Amennyiben ez adott
iddben a tanuld 6nhibdjan kiviil nem valosul meg, a kovetkezd alkalommal a beszamolé mar
kotelez6. A tanulonak/sziillonek nyomon kell kdvetnie az elektronikus napldt, a tantargyi

értékelések hivatalos dokumentuma a KRETA e-naplo.

Az €10 (valos idejii) beszamoltatas megvalosithato a Google Meet-en keresztiil.

Az id6ben késleltetett tavoli beszamoltatast segithetik a forumok, a megosztott dokumentumok,
tablazatok, az online kérddivek, a kiilonféle tesztek. A pedagdgus kérhet a tanulotol hazi
dolgozatot, prezentaciot, multimédias (fotd, vided, montazs, kollazs, vagy gondolattérkép,
problémafa) beadand6 feladatokat. Az online tesztek iddzithetdk, személyre szabhatok,
kiadhatok egyénnek, kisebb vagy teljes csoportoknak, megvaldsithato veliik a differencialas.
Lehetdség van arra, hogy teszteket valos idében oldjon meg a csoport, de arra is, hogy egyes
kérdéseknek utdnanézzenek, hozzékeressenek informaciokat. Készithetnek a pedagdgusok
maguk is teszteket, de alkalmasak lehetnek a munkéra kész tesztek vagy akar egy-egy kvizjaték
is. Az online tesztek kivalthatok a Google Tanteremben kikiildott kérddivvel is, ebben az
esetben a tanuldk is a Tanteremben kiildhetik be a valaszaikat, az ellendrzés a pedagdgus
feladata. Lehetdség kinalkozik arra is, hogy a tanuld offline oldjon meg feladatot, példaul
készitsen kézzel egy poszter, tablazatot, kreativ, illetve miivészi alkotast, és annak digitalis
valtozatat kiildje be vagy toltse fel a Tanterembe.

A folyamatba agyazott értékelést segitik a kiilonféle szavazo-és tesztkészitd rendszerek,
amelyekhez sokféle ingyenes program érhetd el. Ezekben megadhatok egyéni vagy csoportos
feladatok, €és kovethetd akar a folyamat soran, akéar pedig annak végén a tanulok aktivitasa,

munkadja.

A sziil6 a sikeres digitalis oktatas megvalositasa érdekében biztositja gyermeke zavartalan
felkésziilését, tamogatja gyermekét, figyelemmel kiséri gyermeke munkajat, egyiittmiikodik —
gyermeke érdekében — a pedagdgussal. Intézményiink nevelOtestiilete nem varja el a sziil6tdl,
hogy gyermekét tanitsa. Kérjiik a sziiloket, hogyha elakadnak a feladatok megoldasaban, akkor
kérdéseiket hétkoznap 16 ordig tegyék fel. A valos (ellenérizhetd) jelenlét igazolasara a

»videds oran” a tanuléknak kotelezé a kamerat bekapcsolni!



Hazi feladat

A didkok tovabbra is kotelesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel kell dolgozniuk.
Az informacio(k) feldolgozasat visszacsatolds koveti a pedagdgus részérél. A tanuloi
visszacsatoldsok sordn a pedagogus meggy6zodik a megértés mélységérol, az elsajatitas
mennyiségi mutatdirdl, és az egyéni sajatossagokat maximalis figyelembe véve elvégzi a
sziikséges beavatkozas(okat). A feladatok kijelolése soran a pedagdgus figyelembe veszi,
milyen szintli a tanitvanyai digitalis, targyi hattere, kompetenciaszintje. Az atadott digitalis
tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi ideje egyensulyban kell, hogy
legyen a tanulok életkori sajatossagaival, terhelhetéségével, képességeivel. A hazi feladat

hianyat a KRETA naploban és a Tanteremben jel6li a pedagdgus.

A tanulasi folyamat nyomon kovetése és az értékelés

Az osztalyozas fogalma a megvaltozott munkarendben tovabbra is €1, de alapvetd cél motivalni
a tanulokat.

A tanuldk heti egy vagy két 6ras tantargy esetében havi szinten kapnak egy érdemjegyet a
visszakiildott feladataikra mennyiségi €s nem mindségi értékelésben, digitalis feladatmegoldas
téma megjeloléssel a Kréta rendszerben.

A heti 3-5 oras tantargyak esetében (kivéve készségtargyak) a vissza nem kiildott
feladatok bizonyos szazaléka utan egyes érdemjegy adhato. A tanulok tanulmanyi munkajat,
az értékelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelden a digitalis munkarendhez alkalmazkodva
alkalmazzak a pedagégusok. Minden tdmogatas mellett, a beszdmoltats kiilonb6zd formainak
sorozatos elmulasztasa esetén a tanitd, szaktanar dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet
kap. Ha a tanul6 a digitalis munkarend ideje alatt érvényben 1€év6 tananyag kovetelményeit nem

teljesiti, osztalyozo vizsgat koteles tenni az elmaradt tananyagbol.

A megszerzett érdemjegyek beirasra keriilnek a KRETA napléba.

Az orarendi orak tipusai a digitalis oktatasban
e online o¢ra: a teljes osztalynak, csoportnak kotelez6 Google Meet értekezlet
Uj anyag feldolgozas, ismétlés, gyakorlas, beszdmoltatas
e online konzultacios ora: a szaktanar altal inditott Google Meet értekezlet, melyhez a

didkok igény szerint szabadon csatlakozhatnak, feltehetik kérdéseiket



otthoni feldolgozas: a pedagdgus a tananyagot, gyakorl6 feladatsort, hdzi feladatot stb.

a meghatarozott csatornakon juttatja el a tanulokhoz

A tanulok kotelességei

A tanuld kotelessége, hogy bekapcsolddjon az online foglalkozdsokba (napi szinten
belépjen a Google Meet feliiletére), rendszeres munkaval, képességeinek megfelelden
eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének, felkésziiljon a tanorakra, a hazi feladatait,
az firasbeli szdmonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja
(tantargyanként visszajelzést adjon a feladatok elolvasasar6l a csoportokban —
reakciogomb)
A tanul6 csak és kizarolag a tanar altal megjelolt lapra dolgozik, maga nem hoz 1étre
szakaszokat, lapokat. Mas lapokon a pedagogus a megoldott feladatat nem keresi.
A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagdgus kérésének megfeleld
formaban készitsék el.
Akadalyoztatdsa esetén koteles jelezni az osztalyfonoknek, és a tananyagot pdtolni
koteles (hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A poétlasra vonatkozo informéciok
beszerzése és a varhatd szamonkérésekrol valo tajékozodas a tanuld feladata.
Ha a tanul¢ a kotelezd foglalkozasokrol tavol marad, mulasztisat igazolnia kell.
A mulasztas igazoltnak szamit, ha:

a) el6zetesen engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,

C) tavolmaradast allami hivatal igazolja,

d) a sziil6 részére biztositott keretet (3 nap) felhasznalva
tényét, a késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések
idejét 6ssze kell adni, €s amennyiben a késések idejének Osszege eléri a negyvendt
percet, az egy tanitasi orardl torténd hianyzasnak mindsiil.
A kiilonb6z6 formakban megvalosuld beszdmoltatds masodik elmulasztas esetén a
szaktanar dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kap.
Az emberi egyiittélés altalanos szabélyait a tanuld az otthoni oktatds soran is tartsa be.
A didktarsakkal és a felnéttekkel udvarias hangnemben kommunikéljon, kulturaltan
viselkedjen.
Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanuldsi célra
hasznalja.

Onalléan, engedély nélkiil nem hozhat létre csoportokat!



A digitalis oktatas alkalmazasa soran igyekezzen a képerny¢ elott megfeleld ruhdzatban
megjelenni, keriilni egymas sérté mindsitését, a tragar kifejezéseket.

Az osszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigorian tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal
valé onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagdgus hozziajarulasa
nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket,
ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.)

A Google Meet-be feltoltott tartalmak, illetve a digitalis oktatas keretein beliil
elhangzottak az iskola vagy egyes pedagogusok szellemi termékét képezik.
Ezek mas digitalis (pl. YouTube, TikTok, Facebook, Twitter, Instagram stb.) és nem
digitalis feliileteken nem oszthatja meg a tanuld/sziilo.

Online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése a didkok szamara szigoruan tilos!
Ebbe beleértend6é a képernyoképek készitése, telefonnal torténé rogzitése vagy
barmilyen mas formaban valé elmentése. Ennek megszegése minden esetben
igazgatoi szintii fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a rogzitett tartalomtol.

Az emberi egyiittélés altalanos szabdlyait a tanul6 az otthoni oktatas sordn is tartsa be.
Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, tanarainak és az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.

A tanulonak a tandr altal meghatarozott idoben és mddon — a didk lehetdségeit
figyelembe véve — szamot kell adni tudasarol. Amennyiben ez adott idoben a tanulo
onhibajan kiviil nem valdsul meg, a kovetkezd alkalommal a beszamold mar kotelezo.
Amennyiben a tanulé nem késziil el hataridére a feladatokkal, a pedagbgus jelez az
osztalyfondknek ¢€s a sziilének a Krétaban.

A pedagoégus a didknak jelez a hataridés feladat elmaradéasardl, a tanuld elégtelen
osztalyzatot kaphat. Ha a megoldéasban korlatozta barmilyen esemény, arrdl igazolast
kell benyujtania.

Ha a hidnyzasdt nem igazolja, az oOraja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette.

Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandd feladatat a tanulo, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez a

sziilének, aki felszoélitja a tanulot tanulmanyi kotelességei teljesitésére.



A tanulo jogai

Joga van a rendkiviili oktatasi id6szak munkarendjének megismeréséhez.
A munkarendet a szaktanar, illetve az osztalyfonok ismerteti, és minden érintett oktato
dokumentalja a Kréta naploban.

Joga van, hogy képességeinek megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A tanul6 jogait gy érvényesitheti, hogy azzal mésok jogait ne sértse.

Minden tanulénak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliil tudésa legjavanak
bizonyitasahoz.

Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatds formajaban is — az iskolatol elvarhaté kereteken beliil — minden
segitséget megkapjon.

Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
Minden tanulonak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett
keretek kozott, ill. oly mddon, hogy masok tanulashoz, ill. munkahoz valo jogat, emberi
méltosagat ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a — napi
szorgalmi 1d6 utani, a hétvégi €s tinnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 —

pihenéshez.

A pedagogusok jogai és kotelességei a digitalis oktatas soran

Az iskola a Google 6koszisztéma programjait valasztotta az iskolai kommunikacio, a
tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil.

A digitadlis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanuldsi folyamat
ellendrzése és tamogatésa az iskola online rendszerében torténik (KRETA-naplo)

Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a
rendszerben miikodd csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak a vezetdség
engedélyével lehet létrehozni. Erre engedélyt kizarolag az intézményvezetd altal
megbizott pedagdgus kaphat.

Az iskola vezetOsége folyamatosan nyomon kdveti a megtartott Orakrol késziilt
rendszerszintii jelentéseket, melyben a pedagogus neve, az ora témaja és hossza és a
tanulok Iétszama is leellendrizhetd.

Beadand¢ feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.



A tananyagnak tovéabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanulok életkordhoz,
képességeihez kell igazodnia — a tanarok szilikség szerint tanmeneteiket modosithatjak.
A digitalis munka napi szinten a Google Tanterem és a Google Meet online rendszerén
keresztlil valosul meg, tehat a tanulonak/sziilének mindkét rendszert nyomon Kkell
kovetnie!

A pedagogus kotelessége, hogy az orarendben megjeldlt tandra kezdetéig feltdltse a
szilkséges anyagokat, feladatokat a Tanterembe a jol kovethetden kialakitott heti
Szakaszba ¢és feladat cimével ellatott Lapra.

A KRETA, a Google Tanterem és a Google Meet online feliileteken kiviil mas
rendszeren kiildott anyag a tanulotol nem kérhet6 szamon! (kKivéve: Redmenta, Kahoot)
A digitalis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi iddvel megegyezd napokon és id6ben, azaz
hétkoznap 8:00-t61 16:00-ig tart.

A kiadott feladatok leadasi hataridejét mindig jelenitsék meg a szaktanarok.

A didk mindig kapjon visszajelzést a beadott feladatokkal kapcsolatosan a
szaktanartol.

A témazard dolgozatokat, teszteket a didk a kijelolt id6pontban irja meg. A tanar egy
pot idépontot kdteles megadni, amirdl értesitést kiild a diakoknak a tantargyi Google
Meet csatornan. Ha nem j6 az idpont (pl. mas tandra vagy bejelentett szamonkérés van
éppen), a didk eldre jelezze. A témazaro dolgozatokat, teszteket kotelezd potolni. Potlas
elmaradasa esetén a didk elégtelen osztalyzatot kap.

A pedagbdgusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanulonak.

A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldéasara elegendd 1d6t adnak.
A pedagogusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott, ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitdé pedagogusok egyiittmiikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat

biztositanak.

Szamonkérés — értékelés

A szamonkéréseket egyértelmiien €s idében jelzik a pedagogusok.

A témazarot legalabb 1 héttel a tervezett szamonkérés elott a Google Meet feliiletén,
valamint a KRETA-n be kell jelenteni, a kisebb szamonkérést minimum 3 nappal elétte.
Amennyiben a feladatot a pedagogus osztalyzattal fogja értékelni, arrdl a tanuldkat

elézetesen tajékoztatja.



e A pedagogusok a megadott hatiridét kdvetden a beadott munkardl visszajelzést
kiildenek 2 héten beliil.

e A tanulok beadott munkait egyénileg értékelik — az értékelés lehet szoveges értékelés
vagy érdemjegy.

e A pedagogusok a tanulok bekiildott feladatait (képek, videdk, megoldasok)

bizalmasan kezelik, 3. fél szamara nem teszik hozzaférhetové.

Online etikett

e az online orakon a belépés utan végig maradj jelen, foglalkozz aktivan a megadott
témaval

e Orakdzben csak annak legyen bekapcsolva a mikrofonja, aki beszél, ha sz6Ini szeretnél,
hasznald a kézfelemelés ikont a jelzésre

e atanuloknak egymast lenémitani tilos

e képernyOmegosztast kizardlag az orat tartd szaktanar engedélyével lehet
megvalositani

e atanulok ne vagjanak egymas szavaba, a pedagogus ad szot a tanuldonak

e tarsaid tanuldshoz val6 jogat semmilyen formdban ne korlatozd

e a szabalyok megszegése, az online orak tudatos megzavarasa a hazirendben foglaltak

alapjan szankcionalhato

Az online munkarend biztonsagi, jogi feltételei

Informatikai biztonsagi ajanlas a tantermen Kkiviili, digitalis munkarendben torténo
tanitashoz, tanulashoz
Az ajanlés célja bemutatni azokat a viselkedési normakat, amelyek segithetik a pedagogusok,

tanulok és sziileik biztonsagos internethasznalatat a tantermen kiviili, digitdlis munkarendben.

Ne ossz meg személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositokat senkivel az interneten.
Videochat soran egyeztess a tandroddal és osztdlytarsaiddal, mielott képernyofotot készitesz.
A képernyofotokat tanulasi célra hasznald fel! Mielott masokrol készitesz vagy osztaSz meg
fotot, emlékezz vissza a személyiségi jogok védelmére, amelyek az interneten is legaldabb
ugyanolyan fontosak! Mielott hozzaszolsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kovetkezo
mottora: “Ha nem elfogadhato offline, akkor nem elfogadhato online!” Figyelj oda mdsokra,
segitsétek az informdcioaramlast, de csak a megbizhato forrasbol szarmazo informdciot

adjatok tovabb. Figyeljétek azt a kommunikacios feliiletet, amiben a tanaroddal megegyeztetek.
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Ha barmi problémat, furcsasdagot tapasztalsz, eloszor a tanarodnak jelezd, hogy meg tudja

oldani. Csak azt az applikaciot, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol.

Olyan applikaciokat kezdiink el hasznalni, amelyek biztonsagosak és megbizhatoan miikodnek.

Nagyon sok javaslat és ajanlds van az interneten, ha nem tudod, egy feliilet megbizhato-e,

kérdezd meg a tandrodtol. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett a kiilonbozo

feliileteken a sajat nevedet add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmiien kovetheto legyen,

hogy ki mit csinal.

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozé torvényi szabalyozas:

1.
2.
3.

GDPR: az Europai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete

Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. torvény 2.42. § és 2.43. §,2.48. §

Biintetd Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet 219. §, 226/A. §, 226/B. § és
227.§

ZARADEKOK

Amennyiben az iskola nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a sziildvel,
felvessziik a kapcsolatot a gyermekvédelmi szolgélattal. Jelen szabalyzat altal nem
szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény pedagogiai programja és hazirendje

érvényes.

A nevelétestiilet a hazirend ezen kiegészitését a 2021. augusztus 31-én megtartott

tanévnyito értekezletén megtargyalta és elfogadta.

Ervényesség: 2022. szeptember 1-t61 visszavonasig.

Békes, 2022. augusztus 31.
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BELUGYMINISZTERIUM

Tktatészam: BM/25040-3/2023
Targy: Hianyzasok igazolasa a nevelési-oktatasi
intézményben

Taiékoztaté a nevelési-oktatdsi intézménybél torténé hianyzasok igazolasinak szabalyozasarol

Tisztelt Igazgato Asszony/Ur!
Tisztelt Haziorvos, HAzi gyermekorvos Asszony/Ur!

A nevelési-oktatasi intézményekboél valé hidnyzas miatti igazolds kérdése az elmult idészakban t6bb
alkalommal felvetddstt, melynek kapcsin szdmos egyeztetésre keriilt sor a Belligyminisztérium
Koznevelési és Egészségiigyi Allamtitkérsagai és a hazi gyermekorvosokat képviseld szervezetek
kozott. Az egyeztetések eredményeként, a korabbi félreértések tisztazasaként az aldbbiakrol

tajékoztatjuk.

A koznevelési torvény szerint Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-
oktatasban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. Mindennek elsédleges feltétele, hogy a tanuld
részt vegyen a tandrdkon és egyéb foglalkozasokon. Természetesen eléfordul olyan eset, amikor a
esetben a mulasztast igazolni kell. Barmely okbél térténik a hidnyzds (versenyen valo részvétel.
palyaorientacios célu céglatogatas. betegség stb.), akkor is sziikséges igazolas.

Néhany specialis esetté] eltekintve, amikor a jogszabaly erejénél fogva igazoltnak kell tekinteni a
mulasztast (ilyen pl.: a hatésagi intézkedés), a tdvolmaradds igazoldsdnak szabalyait az intézmény
hazirendjében sziikséges meghatarozni.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) 5. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell szabalyozni — tobbek kozott — a gyermek,
tanuld tdvolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo eldirasokat. E rendelkezés
alapjan az intézménynek konkrét eljarasi szabalyokat kell meghatéroznia a mulasztdsok igazolasara
vonatkozéan, igy a sziilok dltal igazolhat6é napok szamdra, az igazolas formai kivetelményeire és
azok benyijtasaval kapcsolatos szabalyokra is. fgy a hézirendben sziikséges meghatarozni, hogy
sziiléi igazolas esetén azt eldre kell-e kérelmezni, és azt is, hogy milyen esetekben nem sziikséges az
orvosi igazolas benyujtasa. Ezek betartasa kiemelten fontos, ellenkezd esetben az intézmények jogosan
tagadhatjak meg az igazolasok befogadasat, igazolatlannak tekintve az adott hidnyzast.

A sziils altal igazolhaté napok szdméanak meghatarozasakor célszerli figyelembe venni, hogy a
nagymértékii hianyzas megakadalyozza a gyermekek, a tanulok tanulmanyi elémenetelét (pl. nem lehet
lezdrni az adott tanévet az érintett tanuld esetében, vagy osztalyozd vizsgdt kell tennie). az eldirt
tananyag feldolgozasat és a szamonkérhetdséget. igy ez mindenképp keriilendd!

Fontos megemliteni, hogy az igazolds elsésorban nem egy adminisztrativ céli papir, hanem egy jogi
kovetkezménnyel biré dokumentum, aminek tartalmaért a kiallité felelosséggel tartozik és felelosségre
vonhatd.
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A nevelési-oktatasi intézményekbdl valé mulasztas leggyakoribb oka a betegség, az ez esetben
kovetendd eljaras alapszabalyait az EMMI rendelet szabalyozza. Eszerint a beteg gyermek, tanul6 az
orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatési intézményt. Amennyiben a
pedagégus megitélése szerint beteg a gyermek, a tanuld, gondoskodnia kell a t6bbi gyermekt6l,
tanulotol vald elkiilonitésérol, valamint kiskoru gyermek, tanuld betegsége esetén kotelessége a
sziiléket a lehet legrovidebb id6n beliil értesiteni.

A gyermek, a tanulé az intézményt az orvos dltal meghatérozott idészakban nem latogathatja.

Az orvosi igazolas abbél a szempontbdl egy ,kiilénleges” igazolds, hogy nem kizir6lag a betegseg
tényét és az iskolabol valod tavollétet igazolja, hanem a betegség okan, az orvosi rendeldn kiviil eltoltott
idészakrol is nyilatkozik, amely id6tartamot az igazolason jelezni kell!

Téjékoztatom, hogy a hdziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrdl szol6 4/2000. (1.
25.) EiiM rendelet 4. §-a 2023. szeptember 1-jei hatéllyal az alabbi bekezdéssel egésziil ki:

,.(9) Ha betegség vagy annak gyanija miatt az évodai foglalkozadsrol, tanulo esetében a tanitdsi orarol
és egyéb foglalkozdsrdl, valamint a kollégiumi foglalkozdsrol torténd tdvolmaradds igazoldsdhoz
orvosi igazolds sziikséges, vagy jogszabdly alapjan orvosi igazolds sziikséges arrdl, hogy a gyermek,
illetve a tanuld ismét egészséges, és latogathatia a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a
foglalkozdsokon, ugy ezen tényeket

a) a sziilé vagy

b) 14. életévét betoltott tanulo esetén a szilld vagy a tanulé

kérésére a hdziorvos vagy hdzi gyermekorvos igazolja, ha a gyermek vagy a tanuld e koriilmények
fennalldsdrdl a kezelGorvosdtol igazoldst nem kapott.”

Megallapithato tehat, hogy a 2023. szeptember 1-jétd] hatalyos jogszabalyok meghatdrozzék azokat az
eseteket, amikor a haziorvosnak, hazi gyermekorvosnak orvosi igazolést kell kiadnia.

Téjékoztatom tovibba, hogy a 12 éven aluli gyermekek, tanuldk betegsége esetén nem kizarolag a
gyermekjoléti és koznevelési intézmények felé kell orvosi igazolast kidllitani, hanem a gyermeket
apolé sziilének a gyermekapoldsi tippénz igénybevételéhez is elengedhetetlen az orvos altali igazolés
kiallitasa a keresoképtelenségrol, amely esetében az orvosnak szintén kotelessége meghatarozni azt az
id6tartamot, amig a gyermek, a tanulé beteg volt, ez alkalommal pedig az igazolas is kiallithato.

Osszefoglalva elmondhaté, hogy a mulasztis igazolisinak részletes szabalyait az iskola
hézirendjében kell megallapitani, az EMMI rendelet 51. § — 2023. szeptember 1-jété] hatalyos —
rendelkezéseinek figyelembevételével:

51. § (1) Ha a gyermek, tanulé beteg, az orvos hatdrozza meg, mely idSszakban nem ldtogathatia a
nevelési-oktatdsi intézményt. Ha a gyermek, tanuld betegsége okdn a nevelési-oktatdsi intézményben
elGirt megjelenési ktelezettségét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet igazolni. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a gyermek, a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanulotol
valé elkiilonitésérdl, és kiskori gyermek, tanuld esetén a lehetd legrovidebb idén belil értesiti a
gvermek, a tanulo sziileit. Az orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekivetkezett
tavollét pontos vagy - ha az orvosi igazolds a betegség befejezését megeldzden kerillt kidllitdsra -
vdrhaté idétartamdt is. Ha a kollégiumban laké tanulé hazautaztatasa nem oldhato meg, az egészséges
tanuldktol el kell kiiloniteni.

(la) Ha a nevelési-oktatdsi intézmény kérésére a gyermek, tanuld betegség gyanmija miatt orvosi
vizsgdlaton vesz részt, a szilé vagy a tanulé kérésére ennek megtiorténtét, valamint - ha a gyermek,
tanulé esetében az (1) bekezdés szerintiek nem dlinak fent - azt, hogy a gyermek, tanuld a nevelési-
oktatdsi intézményt latogathatja, az orvos igazolja.
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(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsrdl, a tanuld a tanitdsi ordrol és egyéb foglalkozdsrol,
valamint a kollégiumi foglalkozdsrdl tdvol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztdst igazoltnak
kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld - gyermek, kiskori tanulé esetén a szild irdsbeli kérelmére - a hdzirendben
meghatdrozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt az (1), valamint a (2a)-(2e) bekezdés szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének
eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanulo ideiglenes vendégtanuloi jogviszonydnak
idGtartamdt a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazoldssal igazolja,

e) az dltaldnos iskola 7-8. évfolyamos, valamint a kézépfokii iskola 10-12. évfolyamos tanuldja -
tanitdsi évenként legfeljebb két alkalommal - pdlyavdlasztasi célii rendezvényen vesz részt vagy
padlyavdlasztdsi céllal marad tdvol, feltéve, ha a részvételt a szervezd intézmény dltal kidllitott
igazolassal igazolja.

J) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.

(2a) Az (1) és az (la) bekezdésben foglalt esetben a mulasztist a gyermek, illetve a tanulo
kezelGorvosa, ennek hidnydban a hdziorvosi, hdzi gyermekorvosi és fogorvosi tevékenységrél szolo
4/2000. (1. 25.) EiiM rendelet 4. § (9) bekezdésében megjelolt orvos igazolja.

(2b) Ha jogszabdly orvos igazoldsdt koveteli meg arrdl, hogy a gyermek, illetve a tanuld betegségét
kovetben ismét egészséges, és latogathatia a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a
foglalkozdsokon, az igazoldst a gyermek, illetve a tanulé kezelGorvosa, ennek hidnydban jogszabdlyban
megjelolt orvos igazolja.

(2c) A (2a) bekezdés szerinti orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiumaban
allitia ki. Ha az (1) bekezdés szerinti igazolds vdrhaté idStartamra szol, ugy a mulaszidst ezen
idépontig kell igazolinak tekinteni. Ha a gyermek, illetve a tanuld az igazoldsban foglalt zdrd iddpontot
kovetden beteg, 1igy az (1) bekezdés szerint kell eljarni.

(2d) A hdzirend eltéré rendelkezése hidnydban a hdziorvos vagy hdzi gyermekorvos az orvosi igazoldst
nem hiteles elektronikus formdban is tovabbithatja a szild vagy a tanuld részére. Kéiség esetén a
nevelési-oktatdsi intézmény felhivja a sziilGt vagy a tanuldt a hiteles igazolds bemutatdsdra.

(2e) A szakképzésrdl sz6lé 2019. évi LXXX. térvény szerinti dudlis képzésben részt vevd tanuld betegség
miatt bekovetkezett tavollétének igazoldsdra vonatkozd rendelkezéseket a keresdképtelenség és
kerescéképesség orvosi elbirdlasardl és annak ellendrzésérdl szol6 kormdnyrendeletben meghatdrozott

elterésekkel kell alkalmazni.
A fenti rendelkezések alapjan a kévetkezoket emeljiik ki:

A rendeletmddositas egyértelmiivé teszi, hogy amennyiben a gyermek, a tanul6 beteg, akkor az orvos
hatarozza meg, hogy mennyi ideig nem latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt. Egyértelmiivé teszi
azt is, hogy ha az 6vodai, iskolai mulasztds betegség miatt torténik, ugy ennek igazoldsa olyan
ténykérdés, amelyet orvos igazolhat. A rendeletmédositis ugyanakkor tovabbra sem zarja ki
annak lehetoségét, nem viltoztat azon a hatilyos helyzeten, hogy amennyiben a hazirend ezt
lehetové teszi, a gyermek, a tanulé egészségi allapotival kapcsolatos esetkorikben is (Kiilon
indokolds nélkiil) a sziilé a hazirendben a szimara meghatarozott keret erejéig maga igazolja a
gyermek, a tanulé mulasztasat. Az 6voda, az iskola tehét sajat hataskorben donthet arrdl, hogy enyhe,
dtmeneti tiineteket okozd, orvosi ellatast nem igénylé allapot esetén a sziiléi igazolast milyen
feltételekkel fogadja el.

A moédositas azt is egyértelmiivé teszi, hogy az orvosi igazolasok esetén — ha a hazirend nem vér el
tobbet ~ nincs sziikség hiteles, papiralapii dokumentumokra, erre figyelemmel az orvos az igazolast
akar elektronikus uton is megkiildheti, azt akar a tanulmanyi rendszerbe is feltdltheti.
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Az orvos dont arrél, hogy az orvosi igazolast a betegség milyen stadiuméban allitja ki. Ha az igazolas
varhato id6tartamra sz6l, gy a mulasztast ezen idépontig kell igazoltnak tekinteni.

Kérjiik a tisztelt Igazgatokat, hogy a belsd szabélyozisuk (hazirend) elkészitése sordn a sziiléi
felelésségvallalas tudatositasaval, a sziilok igényei ésszerti érvényesitésének elosegitésével jarjanak el.

Bizunk benne, hogy egyiitt-gondolkoddsunk, a sziilok, pedagogusok és hézi gyermekorvosok egymas
munkéjanak megkonnyitése révén, valamint egymés feladatainak és kotelezettségeinek tiszteletben
tartasaval konnyebb, 4tlathatobb és a gyermekek érdekeit szem elott tarté kompromisszumos megoldast
fognak taldlni minden magyarorszagi nevelési- oktatasi intézmény hazirendjében.

Budapest, 2023. e
Tisztelettel: ] 1

Dr. TakAcs Péter
egészségligyl allamtitkar
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Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskola — Hazirend
12. sz. melléklet

ELJARASREND
A MOBILTELEFONOK OSSZEGYUJTESERE, MEGORZESERE ES
VISSZASZOLGALTATASARA

A Kormany 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelete a nevelési-oktatasi intézményekben a
tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra vonatkozo
eljarasrend részletes szabalyairol

A Kormany a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény 94. § (4) bekezdés t)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

Hasznélatdban korlatozott targynak mindsiil az altalanos iskoldkban a telekommunikacios
eszk6zok — kiillondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok €s

az internetelérésre alkalmas okoseszkozok. *

Fentiek értelmében tilos a mobiltelefonok engedély nélkiili hasznalata
tanorakon és az iskola teljes teriiletén! Ez alol kivételt képez a pedagogus altali és az
igazgatoi engedéllyel torténo tanorai céli hasznalat. A fentiek ismeretében kérjiik a

sziiloket, hogy gyermekeik okoseszkozeit ne engedjék az iskolaba behozni! **

A névvel ellatott (felcimkézett), védétokba helyezett eszkozoket minden reggel Ossze kell

gyljteni, majd a tandrak végén vissza kell szolgaltatni a tanuldknak.

AZ ELJARAS MENETE

1. Reggeli telefonosszegyiijtés
e Iddpont: A tanuldk iskoléba érkezésekor vagy az els6 tandra eldtt.
e Helyszin: Az orarend szerinti osztalytermekben, egyéb esetben (pl. késés) az iskola
titkarsagan.
e FelelGs: Az orat tartd szaktanar vagy a feladatra kijeldlt iskolai dolgozo(k).

e Feliigyeli: az iskoladr.

Folyamata: A tanulok az iskolaba érkezés utan leadjak mobiltelefonjaikat a kijelolt helyen.
A szaktanar vagy a feladatra kijeldlt dolgozo(K) ellendrzi a telefon leadasat €s jeloli a tanuld
nevét az atadas-atvételi listan, melyet aldirasaval hitelesit. A telefonokat egy szdmozott, zarhato

taroloba (mtianyag doboz) helyezik, amely biztositja a késziilékek biztonsagat.
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2. Mobiltelefonok megorzése

Tarolasi hely: Zarhato helyiség (szekrény) az iskoldban (titkarsag).

Biztonsagi intézkedések: A tarold helyiséget (szekrényt) zarva kell tartani, csak az erre
elozetesen kijelolt személy(ek), illetve az igazgato férhet hozza.

A helyiség (szekrény) kulcsa kizarolag a kijeldlt felelds személyeknél lehet.

Felel6s: Az iskolavezetés és az altala kijelolt dolgozo(k).

3. Mobiltelefonok visszaszolgaltatasa

Idépont: Az utols6 tandra befejezése utan vagy az iskolai nap végén (6rarend fiiggo).
Helyszin: Az osztadlytermekben vagy ugyanazon kozponti gylijtéhelyen, ahol a
megorzes tortént.

Felelds: Az osztalyfonok, a szaktanar, a kijel6lt iskolai dolgozo(k).

Folyamat: A tanulok sorban, név szerinti szolitas alapjan vehetik vissza mobiltelefonjaikat.

Az osztalyfénok/szaktanar, kijelolt dolgozo(k) ellendrzi a visszaszolgaltatast a reggel felvett

lista alapjan. Az atadé pedagogus vagy feladatra kijel6lt dolgozo alairasaval igazolja az atadast.

4. Kiilonleges esetek kezelése

Elfelejtett telefonok: Ha egy tanuld elfelejti leadni a telefonjat, azt az els6 oOra
megkezdése eldtt koteles leadni. Ezt kovetden fegyelmi intézkedés rohato ki ra.
Hianyz6 tanuldk: A késébb érkezd tanuldk onalldan jelentkeznek a megdrzési helyen
késziilékeik leadésara.

Kiilonleges engedély: Ha egy tanulonak rendkiviili okbol (pl. egészségiigyi okok miatt)
vagy kiils6 helyszinen t6lt6tt tanulmanyi idoben sziikséges a mobiltelefon birtoklasa,

hasznalata, kiilon irasos engedélyt kell kérnie az igazgatotol.

5. Eljarasrend megszegése

A szabalyok megszegése esetén fegyelmezd eljards indulhat a tanulo ellen
(1 szabalyszegés utan osztalyfonoki-, 3 utdn igazgatoi figyelmeztetés).

Ismételt szabdlyszegés esetén a sziilk értesitése, valamint tovabbi szankcidk
alkalmazasa lehetséges.

Szabalyszegés esetén a késziilékek kizarolag a sziilo(k)nek, torvényes képviselonek

adhatok vissza!
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Dokumentacio és kommunikacio

Nyilvantartas: A reggeli 6sszegylijtésrdl és a visszaszolgaltatasrol vezetett lista, amely
tartalmazza a tanulok nevét és az atadas/atvétel idopontjat.
Sziil6i tajékoztatas: Az iskolai hazirend részeként a sziiloket irdsban tajékoztatni kell

az eljarasrendrol, és az altaluk alairt nyilatkozatot vissza kell kiildeni az iskolanak.

*A nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kore

a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kozbiztonsagra kiillonosen veszélyes eszkozokrol

értelmében:

az olyan szaro6- vagy vagoeszkoz, amelynek szirohosszisaga vagy vagoéle a 8 cm-t
meghaladja, tovdabbd a szirohosszusdg vagy a vagoél méretétdl fliggetleniil a
dobdcsillag,

a rugoskés €s a szuro-, vagoeszkoz vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat
kilovo késziilék (kiilondsen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya,
csuzli), a l16fegyverutanzat,

az 6lmosbot, boxer,

az elektromos sokkolo,

a gazspray,

az alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikdd zarnyit6 szerkezetek.

Jelen eljarasrend biztositia a Dr. Hepp Ferenc Altalanos Iskolaba jaré diakok

mobiltelefonjainak biztonsagos kezelését, ¢és egyértelmii iranyelveket ad a tanuloknak,

sziiléknek ¢és a pedagdgusoknak egyarant.

**A tanuloi notebookok és az iskolai tabletek a kijelolt tanordkon, a pedagogus kiilon

engedélyével hasznalhatok az intézmény teriiletén.

A rendelkezés a nevelotestiilet egyetértésével 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Békeés, 2024. augusztus 30.
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IGAZGATOI ENGEDELYKERELEM

Tisztelt Igazgato Asszony!

Ezlton szeretnék engedélyt kérni, hogy gyermekem,

osztalyos tanuldja, az iskolaidd alatt is maganal tarthassa mobiltelefonjat.

Az engedély kérésének oka:
o cgészségiigyi okok (gyermek haziorvosi igazolas sziikséges)
e csaladi koriilmények
e gyakori egyeztetés sziikségessége

o egyéh:

Biztositom, hogy a telefon hasznalatat gyermekem az orak alatt csak indokolt esetben, kiilon
engedéllyel és az iskola szabalyzatanak megfelelden fogja végezni, hogy az ne zavarja az

oktatast.

Békés, 202 . hé nap

szililé/torvényes képviseld alairasa

IGAZGATOI HATAROZAT

A fenti kérelmet a megismert koriilmények tiikrében:

engedélyezem nem engedélyezem hianypdtlasra visszakiildom

Beékés, 202 . ho nap

igazgatd
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